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A. GIOI THIEU CHUNG
1. Giéi thiéu Phan mém Co sé dir liéu (CSDL) gido duc mam non va giéo duc phd théng

Phat trién gido duc va dao tao ludn 1a qudc sach hang dau cua dat nude. Bé ¢ nhitng
chinh séach tét vé gido duc thi viéc thong ké, tong hop duoc théng tin quan Iy gido duc mot
cach day du, chinh xac va kip thoi 1a vo cing cap thiét trong cong tac quan ly gio duc. Dé
thue hién duoc yéu cau nay, Bo GDPT di xdy dung va dua vao sir dung théng nhat (mién phi)
trén toan nganh (truong, Phong, So va Bo GDPT) phuc vy ¢ong tac quan Iy nganh hé théng
phan mém"Co sé dir liéu toan nganh vé gido duc mam non va giao duc pho théng”(goi
tat 1a CSDL MN-PT).

Hién tai, CSDL MN-PT da xay dung 4 phan hé CSDL chinh gom:

CSDL vé trudng hoc;

CSDL vé 16p hoc;

CSDL V¢ d6i ngii can bo quan 1y, gido vién va nhan vién nganh GDPT;
CSDL vé hoc sinh.

Trong ké hoach dén nim 2020, Bo GDDT s& tiép tuc xay dung trién khai cac phan hé
CSDL con lai gom:

- CSDL Vé co so vat chat va thiét bi truong hoc;
- CSDL Vé tai chinh, dau tw cho GDDT;

- CSDL Vvé gi4o duyc dan toc;

- CSDL vé phé cap gio duc, chong mu chi;

Khi d6, toan nganh GD&PT sé& tap trung chi sit dung MOT hé théng phan mém CSDL
théng nhat phuc vu cong tac quan ly nganh.

CSDL MN-PT duoc st dung truc tuyén trén mang Internet, dong bo, théng nhét ¢ tat ca
cac nha trudng (Mam non, Tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX) dé nhap dit liéu co so; st dung
tai cac Phong GDPT, S& GDPT va Bo GDDT phuc vu cong tac tong hop, thong ké va khai
thac thdng tin phuc vu quan ly giao duc.

Pé sir dung dugc phan mém CSDL MN-PT nay, mdi don vi s& duoc cap mot tai khoan
(Account) str dung. Tai khoan ciia don vi sé do don vi quan ly cap trén truc tiép cung cap.
May tinh phai dugc két ndi Internet (toi thiéu séng 3G), va do can bo k¥ thuat c6 ky nang co
ban vé CNTT tryc tiép sir dung phan mém.



Tai liéu nay s& hudng dan cach quan Iy, sir dung phan hé CSDL MN-PT cép truong Tiéu
hoc (ban danh cho truong Tiéu hoc st dung).
2. Gigi thiéu Phan mém CSDL MN-PT cép truwong Tiéu hoc

Pay 12 phan mém danh cho truong Tiéu hoc sir dung, ding dé nhap (béo céo) dir liéu Ién
Phong GDDT, dong thoi nha trudng c6 thé ty in cac bao céo phuc vu cong tac béo cao — thong
ké (gdm céc biéu bao céo theo quy dinh cua Bo).

Pé thao tac trén hé thong, mdi don vi truong s& duoc cung cip dia chi va tai khoan dé
dang nhap va thao tac dit liéu. Ban c6 thé ghi vao 6 dudi day dé tién ghi nhé:

Pia chi quan tri he thdng thoNg tin | ...

Tai khoan quantri |

MAtKhAU L

MAAON VI

(Néu khong nhdn duwoc tai khodn hay goi tong dai hé tro 1900.4740)
CSDL MN-PT ban danh cho truong Tiéu hoc gom 3 phan hé chinh Ia:

v PML1. Quan ly gido duc Tiéu hoc: Quan Iy thong tin nha truong, 16p hoc, quan Iy
hd so nhan su, phan cong chuyén mén cho gido vién, quan Iy hd so hoc sinh, quan
1y nang luc, pham chat, quan 1y diém kiém tra dinh ky ... Ty dong lap céc bao cao
tong hop ho so hoc sinh, danh gia dinh ky vé hoc tap, vé ning lyc pham chat, tong
hop két qua danh gia gido duc...

v PMZ2. B&o c4o sb liéu Tiéu hec: Tu dong tong hop sé liéu thong ké giéo duc nha
truong dé bao céo dir liéu theo yéu cau (qua hé théng phan mém nay) 1én Phong
GDDT.

v PMB3. Quan tri hé thong: Sir dung dé phan quyén dén ting chirc nang chi tiét cho
tirng nhom nguoi dung dap tng yéu cau cia nha quan ly: kiém soét trach nhiém,
quyén han truy cap CSDL ctiia mdi ca nhan trong cong tac quan Iy tai nha truong.

3. Huéng din ding nhap
Bwéc 1: M¢ trinh duyét web firefox 3.5 tro [én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).

Bwéc 2: Dang nhap theo dia chi dugc cung cap http://csdl.moet.gov.vn/. Chon dang phan

hé danh cho céap Tiéu hoc.


http://csdl.moet.gov.vn/

Budéc 3: Giao dién dang nhap vao hé thong hién thi, ngudi dung nhap thong tin Tai
khoan va lya chon thong tin ciia don vi tai hdp chon Théng tin don vi. Sau khi cdp nhat xong

thong tin don vi, ngudi dung nhap ma xac nhén vao 6 Nhap ma xac nhén.

Buéc 4: Kich chon nat [Pang nhap].

DANG NHAP HE THONG

Quan ly cap Trwéng

TAI KHOAN CUA BAN

admin
............ -3
THONG TIN BON V|
Thanh phé Ha Néi v
Tiéu hoc v
Quan Ha béng v
Tiéu hoc Tran Phu (01268422) v

Y9J Hv ¢
¥ Lwu thdng tin don vi dang nhap?

Ping nhap thanh cong giao dién hién thi nhu sau:

:;__.r, MOET  TIEUHOC TRAN PHU E Quan Iy gido duc Tiéu hoc v 2 [admin] Hoc ky Il 2018-2019

1. Théng tin frerong ~ 2 Lléphoc ¥ L= 3 Nhansy ~ 2% 4 Hocsinh ~ 5.CSVC ~ 6 Cong cu hé tro ~

(&) TRUY CAP NHANH

B. QUY TRINH DUNG PHAN MEM

SO PO NQI DUNG THUC HIEN




CAC
BUOC

Budc 1

Chuan bi dit liéu

Cac trudong chuan bi thu thap cac thdng tin, dix
licu dé chuan bi nhap vao phan mém, gom:

- Théng tin vé Hb so truong

- Danh sach cac Lap hoc

- Ho so can bo, gi&o vién

- Ho so hoc sinh

Buéc 2

\ 4

Nhap dix liéu «—

- Str dung cac chirc nang ctia phan mém dé nhap
cac thdng tin vé: Truong, Lép, Nhan sy, Hoc
sinh vao CSDL.

- Nhap két qua hoc tap rén luyén, khen thuong
dot xuat, cap trén cua hoc sinh.

- Cap nhat danh sach hoc sinh hoan thanh
chuong trinh Tiéu hoc.

- C6 thé nhap di liéu truc tiép trén giao dién
ciia phan mém hoic sir dung céng cu nhap tur
file excel.

Bué6e 3

Kiém tra di
liéu

Kiém tra tinh dung dan caa cac dir liéu d nhap
vao.

- Néu sé liéu ding dan thi thyuc hién tiép budc
4 b4o céo sb lieu.

- Néu sé liéu sai thi quay vé buéc 2 nhap liéu
dé chinh sira va bo sung.

Budc 4

l

Ba&o cao sb liéu

- Biéu mau bao c4o dau nim (cudi nim) duoc
tong hop khi kich nit “Lay dir liéu”.

- Xuat béo cdo phuc vu cong tac quan Iy caa
nha truong khi kich niit “Xuat Excel”

- Guri b4o céo, dir liéu 1én Phong GDDT: Dé
gui toan bo b&o cdo cua Truong lén Phong
GDDT theo quy dinh, kich nut “Giri dir li¢u”




C. HUONG DAN SU DUNG CAC PHAN MEM CUA HE THONG
PHAN I. NHAP DU LIEU

M@ ta: Churc ning nhép liéu duwoc thuc hién sau khi chuan bi day du cac dit liéu vé hd
so truong, 16p, can b, gido vién, hd so hoc sinh, két qua hoc tap, khen thudng dot xuat, cp
trén, cap nhat danh sach hoc sinh hoan thanh chwong trinh Tiéu hoc. Sau day 1a hudng dan
nha truong cach nhap dir liéu vao CSDL MN-PT.

1. Thong tin truong
1.1 Hé so truong

M@ ta: Chuc ning nay cho phép nha truong cap nhat day du thong tin caa nha truong va
cap nhat thong tin cac diém trudong phu (néu cd).

BN 11 Hésotrwong B @ Cap nhat Ar
Tén treong: [11 TH Tran Pha Email : [111 citranphu-hadeng@hanc C6 str dung may tinh cho day hoc : [22] @«
Ma trrong: [2] 01268422 Website : 121 http://thtranphu.pgdhador Co khai thac Internet cho day hoc : [23] @
Loai hinh : [31 Céng lap v Khu vire @ [13] Dathi v Co dién (dién lwéi) : [24] @
Loaitrwéng :  [4]  Trrong phdt v Chinh sach ving : [14]1  Chon v Cé nguén nuéc sach : [25] &
Hiéu treong :  [5] Ng6 Thi Hong Lt Loai dw an : [15]1 Chon v Co cong trinh vé sinh : [26] &
DT hiéu trrong :[6] 0904240672 Chuéan Q.gia mire d6 : [16]  Dat chudn mirc 1 v Co CTGD vé sinh doi tay : [27] »
QuanHuyén: [71  QuanHaDor v Ving dac bigtKK :  [17] C6 CTGD vé gi&i tinh, phong chéng bao lwc, xam hai, cung cap v

kién thire vé HIV :
Phuong/X4 : [81 PhuongMal ¥ C6 chi b Pang : 18] « [28]
Dién thoai : 0] 0904240672 Trwirng quéc té : o] C6 CS ha tang, TL hoc tap, MT hoc tap phil hop va tiép can véiHS @
khuyét tat -
Fax: [10] Cé hoe sinhnditra:  [20] [29]
C6 bd phan lam céng tac tw van hoc dwéng : [30] @
C6 KH G.Duc phong, chéng thién tai va irng pho B.ddi K.hau : [31]
La trréng me réng (super root) :

a. Cap nhat thoéng tin hd so truong:

Hién tai, hé thong da cap nhat nhitng thong tin co ban cho ting don vi nha trudng. Moi
truong phai kiém tra lai thdng tin cua trudng, nhap va lua chon bé sung thém cac thong tin
nhu: Thong tin cua Hiéu trudng, SPT, s6 Fax, website,.. lya chon thong tin tuong tng vé khu
vuc, chinh sach vung,.. va cac thong tin khac.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich chon danh muc 1. Théng
tin treong/ 1.1 Ho so trurong.

Budc 2: Cap nhat thdng tin Ho so trudng.



o Tén trudng: Kiém tra tén truong phai khép voi tén dugc ghi trén gidy quyét dinh
thanh lap truong.

o Loai hinh : Kich chon loai hinh cua truong chinh xac. Vi du truong cdng lap thi
sé chon loai hinh la Cdng lap.

o Loai trudng: Kich chon loai truong chinh xac. Vi du @i véi truong phd thong

thi s& chon loai trudng 12 Ph thong.

Hiéu truong: Nhap day du théng tin hiéu truéng phu trach hién tai

Dién thoai hiéu truong: Nhap sé dién thoai cua hiéu truéng

Huyén, xa: Chon huyén, xa theo vi tri caa truong.

Dién thoai: Nhap sb dién thoai cua nha truong.

Email: Nhap thong tin email nha truong hgp 1€. Thong tin email nay lién quan

dén viéc cung cap tai khoan va mat khau, vi vay can phai khai bao chinh xac.

Website: Nhap thong tin website ctia nha truong.

Khu vuc: Chon khu vuc cua truong

Chinh sach viing: Chon chinh sach viing caa truong (néu c)

Nhitng thong tin dat chuan quéc gia, ving dac biét kho khan, c6 chi bo Pang,

c6 sir dung may tinh cho day hoc, c6 khai thac internet cho day hoc, ¢ ngudn

nudc sach, .... Tich chon néu trudng co.

0 O O O O

0 O O O

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.
Luu y: Nhiing trudong thong tin ¢6 [...] mau dé 1a nhitng trudng thong tin bat budc, nguoi
ding phai nhap liéu day du.
b. Cap nhat thong tin diém truwong
Hé thdng hd trg don vi trudng cap nhat thong tin cac diém truong phu (néu co).

Danh sach diém treéng phu Xo6a diém trrong Thém méi diém treong
m Mé diém treong Tén diém trréng “ Khoéng céch dén trrdmg chinh (km) Dién tich (m2)

Vs 1 01268422 Tiéu hoc Tran Phii Phan hiéu 2 Té 8 - Thanh Binh - M6 Lao - Ha Déng - Ha Nai 05 2300

Cac bwéc thyc hién:
Budc 1: Tai dong Danh sach diém truang phu, kich nat [Thém méi diém truwong]
Budc 2: Giao dién thém maéi diém trudng hién thi, nhap théng tin caa diém truong vao
bang.
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Mé diém truéng :

Tén diém truéng :

CO SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAO

Hb so diém trwéng chi tiét

Dia chi: [31 T6 18 - Thanh Binh - Md Lao - Ha Déng - Ha Noi
Khoang cach dén trwéng chinh (km): [41 05

Dién thoai : [51

Phwong tién co thé di lai : [6]

Dién tich (m2): 7 2300

1 Cs2

21 Tiéu hoc Tran Pha Phan hiéu 2

o O O O

(@)

(@)

(@)

Mai diém truong: Nhap ma diém truong viét lién khdng dau.

Tén diém truong: Nhap day di tén diém truong phu

Dia chi: Nhap day du thong tin dia chi diém truong phu

Khoang cach dén diém truong chinh: Nhap s6 khoang cach tinh tir diém truong
chinh dén diém truong phu (don vi tinh 1a Km).

Dién thoai: Nhap s6 dién thoai cua diém truong phu

Phuong tién c6 thé di lai: Liét ké cac phuong tién cd thé di lai

Dién tich: Nhap s6 dién tich diém truong phu véi don vi tinh 1a m2.

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

c. Sira diém truong

- Tai diém truong cin sira kich biéu twong cay bat ( ¢ ).
- Sira noi dung thong tin va kich nat [Cap nhat] dé luu lai
d. Xoéa diém truwong

- Chon diém trudng can xoa.
- Kich nit [X6a diém trwong], hé thong théng bao “Ban c6 muén xéa’
- Kich [OK] dé dong y.

Luu y: Dé x6a diém trudng can dam bao cac yéu cau sau:

+ Khoéng ¢ 16p hoc ndo thudc diém trudng can x6a. Néu ¢ thi quan tri vién phai sua lai
16p hoc tai muc 2.1 Hé so 16p hoc.

+ Néu trudong da 14y bao cao sd liéu thi phai x6a s6 liéu, sau d6 x6a diém truong va thuc
hién lay lai s6 liéu béo céo.
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2. Lép hoc

M0 ta: Chirc nang nay cho phép nha trueong khai bao va quan ly danh sach I6p hoc cua
nam hoc hién tai. Hé théng hd trg 2 cach nhap hd so 16p:

- Céch 1: Nhap tryc tiép hd so 16p hoc vao phan mém
- Céch 2: Nhap tu file excel
2.1 Hé so'16p hoc
M0 ta: Day la cach nhap thong tin tryuc tiép tirng 16p hoc vao phan mém.
Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc. Kich vao danh muc 2. Lép hec/2.1
Ho so 16p hoc.

Budc 2: Chon khéi va kich nat [Thém méi].

B® 2.1.Hé s 16p hoc Lop ghép Xuét Excel A<|[r2
Khéi: Khdi 5/
Hoc ngoal Hoc ngoal So bu0| hoc
STT Tén 16 Thir tu Lop ghe Ghe 16 Diém t
Khéi 5 Tiéng Anh 10 budi/tuén
7 2 5B 5B Khéi 5 29 Tiéng Anh v 10 budi/tuén
rd 3 5C 5C Khéi 5 30 Tiéng Anh v 10 budi/tuan
Ve 4 5D 5D Khéi 5 31 Tiéng Anh v 10 budi/tuén
e 5 5E 5E Khéi 5 32 Tiéng Anh v 10 budi/tuén
7 6 56 56 Khéi 5 33 Tiéng Anh v 10 budi/tuén

Budc 3: Nhap va tich chon day di théng tin 16p hoc.

Khai: Knhéi 5
D R I T T

Khai (%) Khéi 5 Hoc ngoai ngtr 1 Tiéng Anh DU TBDH - Tiéng Viét

Tén 16p () 5A Hoc ngoai ngir 2 Chon v Di TBDH - Toan v

Thir tw () 28 Lép ghép Co d.dién cha, me hs lép «

Diém trwong Chon - Ghép vao Iop Chon — C6 d.dién cha, me hs trwong ¥

86 tiét hoc/tuén Hoc trén 35 tiéttudn v Chuyén biét Ban tra ¥

$6 tiét NNituan Hoc 4 tiét/tuan v Lép VNEN Hoc ban tra Tu nguyén v
Lép b tuc tiéu hoc Lé&p x6a mu chir $6 budi hoc trén tuan 10 budiftuan v

Sira Huay

- Khdi: Chon khéi can thém méi 16p hoc.
- Tén 16p: Nhap chinh xac tén I6p trong truong.
- Thu ty: Nhap sb thi tu cac 16p tir 1 cho dén hét cac 16p hoc trong truong.
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Luwu y: Khi tao tén I6p dé tién cho viéc sap xép nén dé tén 16p 1a “5A” thay vi “Lép 5A”.
Hoc ngoai ngir 1: Chon mén hoc ngoai ngix thir nhat cua 16p.
Hoc ngoai ngir 2: Chon mdn hoc ngoai ngir thir hai cua 16p (néu co).
Piém truong: Néu truong co diém trudng phu va duoc khai bao trong hd so truong,

thi tai budc nay 16p thudc diém truong ndo s& chon twong tng voi diém trudng do.
Néu khdng c6 bo tréng.
Cac thong tin Lp ghép, ban tra, hoc 2 budi/ngay, hoc 5 budi/tuan: Tich chon néu co.

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.

2.2 Nhap lép hec tir Excel

M6 ta: Chirc nang nay cho phép nha trueong nhap nhanh danh sach 16p hoc tu file excel
vao CSDL MN-PT.

Cac buéc thuc hién:

Pé thuc hién chic nang nay, ban phai tai file mau danh sach 16p hoc vé may tinh, roi to
chac nhap théng tin 16p hoc vao file excel, cudi cung, tai dix liéu tir file excel vao CSDL. Cac

budc thuc hién nhu sau:

Truy cap vao muc 2.2 Nhap Iép hoc tir excel.

Budc 1: Tai file mau excel

Nhap danh sach I&p tir File Exce Tai file méu
« 1. Hwdéng din bat macro trén Tile excel mau ( Bat budc)
+ 2. CAc cot tiéu & mau dé 1a bat budc

« 3. Cac cot tiéu d& méu xanh khéng can nhap
« 4. Khéng thay déi, thém, x6a cac cot trong file mau

= = o Ao 2 . 3 e = = 4 3
Chon tép |Khéng co tép nao dwoc chon EEERENEE Chon cot dé import | Chon tat ca v
_
Budc 2: Nhap day du théng tin trén file excel
A B C D E G H ] J K L M N o P Q R S T u
P Co dai dién | Co dai di¢n
" — S . S budi hoc trén L - cs N ;s ; Hoc2? | Hoc6-8 |Hoc9-10 | HocS |DiTBDH- [DuTBDH S e e

STT | Khéi Milop Ténlép | Thietw sy Hocngoaingi1 | Hoc ngoaingir? 6 tiét NN/tudn 6 tiét hoe/tuin budiingiy | busi/tuin | busi/tudn | budikadn | Tiéng Viet |  Toin nhall:.;g hs | chame :5 Lop ghép| Bin tril
1 L
2 1 |Khsi1 1a1 1a1 1 |10budituin [Hoc dusi 30 tiétmin x x x x x x
3 2 |Knéi1 142 142 2 |5 budifuin [Hoc 30 tiét'tudn x x
a3 |Kméil [1A3 143 3 |sbudituin Tiéng Trung Hoc 2 iévmin __ [Hoc 31 tiévtuin x x
5 4 |Khéil |14 1A4 4 |7 budirtuin Tiéng Nhat Hoc 3 tiét/tuan |Hoc 32 tiét'tuan
6 5 |Khdil |1A5 1A5 5 |sbudimuin Ngoai ngit khic [Hoc 4 tiét/min [Hoc 33 tiéttuln
7 6 |Khsi2 |2A1 241 6 |obudituin Tiéng Anh Hoc 2 tiét/man Hoc 34 tiét/uan x x x x x
3 7 |Khoi2 |2A2 242 7 Tiéng Phap [Hoc 3 tiét/tuan [Hoc 35 tiéttuin
9 8 |Khéi3 [3A1 3A1 8 Tiéng Trng Ting Nhit [Hoc 4 tiét/mén [Hoc trén 35 tiét/uin
10| 9 |Khii4 [4Al 4A1 i Tiéng Nhat Tiéng Nga Hoc trén 4 tiéttuin |Hoc 32 tiét'tuan x
11 10 |Khéi5 [5A1 5A1 10 Tiéng Nea Ngoai ngit khac %
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Trén file miu excel, gdm ddy du cac trudng thong tin lién quan dén 16p hoc. Nhap day
du thdng tin 16p hoc vao file excel, dic biét nhitng cot c6 mau do (théng tin bit budc phai
nhap).

- Ma Iop: Nhap mé 16p viét lién khong dau. Dé tién theo ddi, nén dit ma Iop tring Voi
tén lop.

- Tén I6p: Nhap chinh xac tén 16p trong truong.

Luwu y: Khi tao tén I6p dé tién cho viéc sap xép nén dé tén 16p 1a “5A” thay vi “Lép 5A”.

- Hoc ngoai ngit 1, hoc ngoai ngtr 2: Nhap tén ngoai ngit dua theo danh muc khai bao
tai sheet DM_NGOAI_NGU.

- M4 gido vién chu nhiém: Dya vao M4 gi4o vién phan mém sinh ra khi khai bao ho so
gi4o vién tai muc 3.1 Nhap hd so nhan sy.

- Diém trueong: Néu trudong c6 diém trudng phu va duoc khai bao trong hd so truong,
thi tai budc nay 16p thudc diém truong ndo s& chon twong tng voi diém trudng do.
Néu khdng c6 bo tréng.

- Céc thong tin Lép ghép, ban tra, hoc 2 budi/ngay, hoc 5 budi/tuan, ...: nhap “ x” néu
co.

Luu y: Khai bao chinh xac théng tin 16p hoc va khéng c6 su trung lap gitra cac 16p hoc.

Budc 3: Tai file excel 16p hoc 1én phan mém

Nhap danh sach lép tir File Excel
« 1. Cac cit tiéu dé méu dé 1a bt budc

» 2. Céc ct tiéu d& méu xanh khéng cin nhap
« 3 Khéng thay ddi, thém, x6a cac cdt trong file mdu

Chon tép | Khing cd tép nao dugc chon ﬁh{m cét dé import | Chon tit ca v &

Thuc hién tai file excel va cap nhat theo cac budc trong hinh.

Tai thanh cong file excel 16p hoc, nguoi ding vao lai muc 2.1 Ho so 16p hoc dé kiém tra
lai.

Luu y: D6i vé6i truang hop hé thdng bao 15i khi cap nhat 16p hoc tir excel, vi du hinh anh
bao 15i:
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Loi
Céap nhat khéng thanh cbng. Vui long

kiém tra théng tin-chua edp nhat trong
bang Chitiét nhap lidu

Truong hop nay thay cd kich vao nit [Bang két qua nhap liéu] dé tai file excel béo
chi tiét noi dung 13i.

Chun Iep Khéng cé tép nao duoc chon Tal 0l Chon c6t dé import | Chon tét ca v Céap nhat Bang két qua nhap liéu o
Co
Ma lop Tén Iop N
B Hoc
1 Knéi 1 10 | Tieng 3 0 0 0 0 1 1 1 1
budi‘tu Anh P
tidt/tua
Hoc
2 Knéi 1 1A2 1A2 2 | EE 3 0 0 0 0 1 1 o o o 0 0o 0
budi/tu Anh el
tigt/tua
3. Nhéan sw
.

M6 ta: Chirc nang nay cho phép nha truong nhap thdng tin gido vién, nhan vién va can
bo quan ly trong nha trudng va quan ly két qua danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV Ién
CSDL MN-PT.

3.1 Ho so nhén sy

M@ ta: Chirc nang nay cho phép nha trudng nhap théng tin hd so gido vién, nhan vién
va can bo quan 1y trong nha truong 1én CSDL MN-PT. Hé thng hd trg 2 cach nhap hd so
nhan su.

3.1.1 Nhap ho so nhan su

M0 ta: Pay 1a cach nhap thong tin truc tiép cua ting hd so nhan s vao CSDL MN-
PT.

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng nhan su.
- Céch 2: Nhap danh sach nhan su tur file excel.
Cac bwoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gio duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 3. Nhan su/
3.1 Ho so nhén su/ 3.1.1 Nhap hé so nhén su.
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Budc 2: Trén man hinh hién thi, kich nat [Thém méi].

Buégc 3: Nhap théng tin cia nhan sy bao gom: Théng tin c& nhan; Vi tri viéc 1am,

TCCD; Phu cép; Dao tao, bdi dudng; Panh gia, phan loai.

Céach nhap cac thong tin nhw sau:

a. Thong tin ca nhan:

Email

Ho tén [1] Dan toc [8] Kinh v
Ngay sinh [2] Tén giao [91 Khong v
Gi&i tinh [31 | Chon v Qué quan [10]1  Thanh phé Ha Noi ¥ | Chon huyén v
Trang thai CB [4] | Dang lam viéc v Chon xa v

La tuyén moi [4.1]

CMTND/TCC  [5]

Dién thoai

La Doan vién 1] La Pang vién [12]

$6 s6 BHXH [13]
[6]

[71

Luru y: Cac thong tin c6 mau do bat budc nhap.

Ho tén: Nhap day du ho tén theo théng tin ghi trong gidy khai sinh.
Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong giay khai sinh.
Gidi tinh: Chon mot trong hai gia tri Nam hoac Ni.
Trang thai CB: Chon trang thai can bd tuwong trng véi thong tin gido vién dang cong
tac hodc chuyén truong, hodc nghi huu. Mic dinh 1 dang 1am viéc
L& tuyén méi: Tich chon néu la gido vién tuyén méi.
CMTND/TCC: Nhap theo gidy chimg minh nhan dan dugc cap gan nhat (hoac thé
cin cudc néu cd)
Email: Nhap dia chi email, luu y email phai dang dinh dang va duy nhét.
Dién thoai: Nhap sb dién loai, luu ¥ nhap dit liéu kiéu sb.
S6 s6 BHXH: Nhap theo Sé s6 bao hiém xa hoi chinh.
Dan toc: Chon dan toc theo thong tin ghi trong gidy khai sinh. Miac dinh 1a dan toc
Kinh.
Ton gido: Chon ton gido dang theo. Gia tri mac dinh la “Khong theo ton gido nao”
Qué quén: Cho phép cap nhat tuan ty tir Tinh/Thanh phd, Quan/huyén, Phuong/Xa,
dia chi. Sau khi chon Tinh/Thanh phé thi Quan/huyén thudc Tinh s& hién thi twong
ung.
La doan vién, 1a dang vién: Tich chon néu co.
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b. Vi tri viéc lam, TCCD (Tiéu chuan chirc danh)

1. Vi tri viéc lam, TCCD 1. Phu cép 11l Ao tao, bdi dudng V. Banh gia, phan loai
Vi tri viéc lam [14] | Gido vién v Chon tit ca v Nhiém vu kiém nhiém [20] Chon v
Maon day [14.1] | My thuat v S tiét thire day trén tuan [211 30
Mon day kiém nhiém [14.2] Chon v S.tiét thyc k.nhiém trén tuan [22]
Nhém chire vy [15] | T6 phd chuyén mén v Da tap huan day KN song (HIV, SKSS..) [23] Day HSKT hoc hoa nhap [24]
Hinh thire hop dong [16]  Vién chirc HDLV khdng x4c dinh thoi han ¥ $6 budi dayingay [25] | Day 2 bubingay v
Ngay tuyén dung [171  01/01/2005 Tong phu trach doi [26] Th.gia CT boi dwéng Txuyén
) [27]
Co quan tuyén dung [18] UBND Thi x& Ha Béng .
Ngach/Hang [28] | Giao vién tiéu hoc hang IV v
Nghé nghiép khi dwec tuyén dung [19] Gido vién .
Ma so [29] V.07.03.09
C6 CC bbi dwirng TCCD [30]

Vi tri viéc lam: Chon loai vi tri phu trach cua can bo, gido vién
Hién thi theo loai vi tri viéc da chon trén.

Hinh thizc hop dong: Chon loai hinh thirc hop dong da ky két véi don vi cong tac co

Nhom chie vu:

tham gia d6ng bao hiém

Ngay tuyén dung, co quan tuyén dung: Ghi ngay dau tién va don vi c6 tham gia déng
bao hiém x4 hoi.

Nghé nghiép khi duogc tuyén dung: Ghi nghé nghiép trudc khi duoc tuyén dung di
lam viéc, vi du Sinh vién, hoc sinh, cdng nhan, ké toan...

Ngach/hang: Cin ct theo Quyét dinh luong dang huéng, chon tén ngach trong danh
séch.

M4 s6: Hién thi theo thong tin Ngach/hang di chon & trén.

Nhiém vu kiém nhiém: Tich chon nhiém vy kiém nhiém trong danh sach néu co.

S6 tiét thuc day trén tuan: Nhap téng sé tiét gido vién day trén tuan.

S6 tiét kiem nhiém trén tuan: Nhap tong sd tiét gido vién day kiém nhiém trén tuan
Céc thong tin D3 tap huan ki ning séng, Day hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap, Day
1 budi/ngay, Day 2 budi/ngay, Chuyén trach doan doi: Tich chon néu co.

c. Phucap

1. Vi tri viéc lam, TCCD Il. Phy cap I1l. Do tao, béi dwdng V. Banh gia, phan loai
Mic phu cip thu hat nghé (%) [311 Bac lwong [35] Bac7 v
Mic phu cap tham nién (%) [32] 12.00 Phan tram vrot khung (%) [386]
Mirc phu cap wu dai nghé (%) [33] | 35.00 Hé s6 lvong 371 306
D.hién g.trinh lwong 341 4+ Ngay hwéng [38]

- Muc phu cap thu hat nghé (%): Nhap % phu cap thu hit cia can bo
- Muc phu cap tham nién (%): Nhap % phu cap tham nién




Muc phu cap vu dii nghé (%): Nhap % phu cip wu dai nghé
Bac Iuvong: Chon bac luong can by dang duogc huong

d. Pao tao, boi dudng

. Vitri viéc lam, TCCD I. Phu cdp Ill. Pao tao, béi dwémg IV. Banh gid, phan loa
KQ B.dwéng txuyén [39] | Tét v Ngoai ngi¥ chinh [46] | Tiéng Anh v Chuyén nganh chinh  [53] | Su pham M§ thuat A
T.d¢ c.mén n.vy [40] | Cao dang su pham A T.dg D.tao N.Ngik [47] | Trinh d6 déo tao ngo:| ¥ Trinh d§ chinh [54] | Cao ding A
T.d6 LLCT [41]  Chon A Nhém C.Chi N.Ngiv [48] | Ching chi trong nud | » Co sor dao tao [55] | Co so ddo tao A
T.d6 quan ly GD [42]  Chon v Loai C.Chi N.Ngir [49] | B v Chuyén nganh khdc  [56] | Chuyén nganh khdc v
Th.gia BD nghiép vu QLGD | Chon - Diém N.Ngir [50] | Biém ngosi ngdk + Trinh d§ khac [57] | Trinh d6 khdc v
'[43] Khung N.Lwc N.Ngiv  [51] Bécé v G.vién ca c.chi tiéng d.tgc Chon v
Th.gia BD CBAL/GV cét Chon - tsb
can T.dé tin hoc [52] | Nang cao (TT03) v 58]
[44] .
Qua trinh dao tao boi +
Th.gia BD thay sach  [45] | Chon v dwéng
[39]
- Két qua bdi dudng thuong xuyén: Chon két qua bdi dudng cao nhat trong danh sach
hién thi
- Trinh d6 chuy&n mén nghiép vu: Chon trinh 6 chuy&n mdn cao nhat trong danh séch
hién thi
- Trinh d6 ly luan chinh tri: Chon trinh d¢ Iy luan cao nhat.
- Trinh d6 quan ly giéo dyc: Chon trinh d6 quan ly giéo duc cao nhat
- Ngoai ngir: Chon tén ngoai ngir chinh trong danh sach va trinh d6 ngoai ngit tuong
duong, diém ngoai ngit twong ung Véi trinh do ¢6 diém. Pdi véi can bo co 2 ngoai
ngtr tro 1€n thi nhap thém théng tin ngoai ngir va trinh d6 vao bang qua trinh.
- Trinh d6 tin hoc: Chon trinh d6 tin hoc cao nhat.
- Chuyeén nganh chinh: Chon chuyén nganh dao tao cao nhat
- Trinh d6 chinh: Chon trinh d6 chinh cao nhat.
e. Danh gia, phan loai
I. Vi tri viéc lam, TCCD Il. Phu cép lll. Pao tao, béi dutng IV. Banh gia, phan loai
Panh gia vién chirc [59] | Hoan thanh tét v Giao vién day giGi [61]  Chon v Khen thwéng 63 |+
Pénh gia chudn NN CBQLIGV  [60] |+ Gigo vién chii nhiém giéi 621  Chon v Ky luat 64 |+
Danh hiéu phong tang [65]

DPanh gia vién chirc: Chon mirc @6 danh gia vién chuc.
Panh gia chuan NN CBQL/GV: Bit budc phai chon két qua danh gia cua ting tiéu
chi.
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+ P6i voi gido vién yéu cau nhap du 15 tiéu chi danh gia, Hiéu truong nhap da 18
tiéu chi danh gia, Pho hiéu truéng chi can chon nhiing tiéu chi( trong sb 18 tiéu chi)
phU hop véi nhiém vu dugc phan cong dé danh gia.
+ Pbi véi hiéu truong, phién ban trueong sé nhap két qua Ty danh gia. Két qua danh
gia cua cap trén s& duoc thuc hién trén phién ban Phong.
+ Panh gia Hiéu truang trén phién ban Phong gi4o duyc tai Piéu hanh tac nghiép/ 2.
Quan ly can bo phong/ 2.4 Panh gia chuan Hiéu truéng TH.

- Gio vién day gioi: Chon cip cao nhat va cua nam hién tai.

- Khen thudng: Cin cir theo Quyét dinh hinh thtic cao nhat, nim khen thuong

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.

- Pé sira thong tin gi4o vién ban kich biéu trgng hinh cay bat twong tng véi gido vién

4

Can stra

- Pé xba thong tin gido vién, ban tich 6 vudng tring truéc tén giéo vién can sira va tich
nat [Xoa giao vién].

Luu y: Dé xda gi&o vién thi can phai thuc hién xé6a danh gia chuan NN CBQL/GV (néu

da nhap) va boé nhiém vu kiém nhiém cia gido vién ( néu c6). Ngoai ra néu da nhap céac

théng tin bén trong dau nhu: Dién bién qua trinh lwong, qua trinh dao tao boi dudng,

khen thuong, ky luat... thi phai bo c&c thong tin nay.

3.1.2 Nhap danh sach nhéan su tir excel
Mb ta: Hé thdng hd trg chirc nang nhap nhanh hd so nhan su tir excel.

Cic budéc thuc hién: Nguoi dung tai file mau excel vé may tinh, nhap liéu truc tiép vao
file va tai 1én hé thong.

=. 3.1.2. Nhap danh séch nhan sy tirexcel [ @ | Mau diy da v I Tai file miu | Tai file mau kém diF lidu

» 1. Hudéng din bt macro trén file excel miu ( Bit budc)
« 2. Cac ct tiéu dé mau d 1 bat budc

» 3. Cac cét tisu 44 mau xanh khéng cin nhap

» 4. Khéng thay ddi, thém, xda cac cot trong file méu

Chon tép | Khdng cd tép nao duoc chon Chaon cot dé import | Chon tit ca v

Pinh dang file excel theo yéu cau sau:
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STT Ho tén g:: Ngay sinh | Trang thaiCB | CMTIND/TCC Trinh d6 chinh | Chuyén nganh khac| Trinh d6 khac TlmCBz; :: ‘:‘:flg
1 |Pham Ngoc Thiy An Nik 25/04/1991 BDang lam viéc 024729044 Bai hoc
2 |Nzuyin Thé Anh Nam  |09/08/1988 Dang lam vite  |024087274 Dai hoc
3 |D§ Birc Anh Nam 12/10:/1988 Bang lam viéc 031484385 Bai hoc
4 |L& Cac Anh Nit 20/11/1989 Bang lam viéc 024478780 Thac si
5 |Bid Thi Kim Anh Nit 26/09/1987 Bang lam vigc 0273173070 Bai hoc
6 |Nguyén Déc Cudng Nam 23/08/1973 BPang lam vigc 023010382 Dai hoc

Trén file mau excel, gém cac trudng thong tin co ban lién quan dén nhan sy, nguoi
dung xem qua cach nhap dir liéu tai tirng cot da khai bao mau.

- Nhap day du thong tin, dac biét nhitng cot co mau do (thdng tin bat budc phai nhap)

- Mot s6 thong tin lién quan dén danh muyc nhu: Gidi tinh, Trang thai CB, Dan toc, Ton
gido, Tinh, Huyén, X&: Can nhap chinh xac theo cé4c thdng tin danh muyc d khai bao tai cac
sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI_CB, DAN_TOC, TON_GIAO, TINH).

- Phéng chir: Times new Roman cua bang Unicode dung san....

Luwu y: Khai bao chinh xac théng tin giao vién va khdng ¢ sy trung lap gitra cac nhan
su.

Tai va dong b File excel 1én phan mém:

=' 3.1.2. Nhap danh sach nhan swtirexcel ([ @ | Miu diy da \ Tai file mau Tai file miu kém diF liéu

« 1 Hudng din bat macro trén file excel mau ( Bit budc)
« 2. Céc ct tiéu d& mdu d6 14 bat busc
« 3 Cac cdt tiéu d& mau xanh khéng can nhap

od. Khéng thay ddi, thém, xéa cac cét tro le mau
Chon tép | Khéng co tép nao duoc chon Chon cgt aé import | Chon tat ca v Cap nhat 3

Tinh/Thanh Quan/Huyén_(Theo

qué quan)

CMTNDITCC Dién thoai - phé_(Theo
= qué quan)

Pham
Naoc Bang
1 Tr?u NG 25/04/11991  lam 024729044 Kinh  Khéng
Y vigc
An )
Nguyén Pang
2 Thé Nam 09/08/1988 lam 024087274 Kinh  Khéng
Anh vige

20



Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 3.Nhan su/
3.1 Hd so nhan su/ 3.1.2 Nhap danh sach nhan s tir excel

Budc 2: Kich ndt [Chon tép] dé chon file Excel trén may tinh.

Buac 3: Kich nat [Tai 1én].

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] va x&c nhan nhap danh séch.

Hé thdng thong bao nhap danh sach nhan su thanh cong, dé kiém tra lai danh sach nhan

su vira nhap ngudi dung chon tdi muc 3.1 Nhap hé so nhan su.

3.1.3 Tim kiém ho so nhén su
M@ ta: Chirc niang niy cho phép nha truong tim kiém ho so nhan su dua trén mot s6
thong tin nhu: Ho tén gido vién, ma gido vién, giai tinh, dan toc, hinh thac tuyén dung, ...
Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc Tiéu hec. Kich vao danh myc 3. Nhan
su/3.1.3 Tim kiém ho so nhan su.

Budc 2: Nhap thong tin tim kiém vao 1 hoic cac truong di liéu twong ¢ng

Budc 3: Kich nat [Tim kiém].

B8 3.1.3. Tim kiém hé so nhan s¢ @ 2|2
Ma giao vién: Ho tén giao vién: Gigi tinh: Chon
Trang thai can ba: Chon trang théi v Dantdc: Chon v Vitriviéc lam: Chon
Nhém chire vu: Chon Mon day: Chon v Hinh thirc hop donq Chon

Hop dbng lao dong

’5=O' 0102061600 Nguyen Thi Thanh Huyen 21/01/1962 N Kinh Tiéu hoc 6n 1 nam Bang lam viéc
— P o - = Hop dbng lao ddng . g
2 ’5_0' 0102061601 Nguyén Ha My 26/11/1997 NG Kinh Tiéu hoc N . Dé chuyén di
trén 1 ndm
= . 2 . - N N P Vién chirc HBLV khéng
3 ’:o‘ 0102061721 Ngé Thi Hong Lvong 24/06/1972 N Kinh Hiéu trwéng Tiéu hoc xéc dinh thoi han Dang lam viéc

3.2 Panh gia chuan nghé nghiép

M6 ta: HO trg nha truong quan 1y va thuc hién danh gid chuan nghé nghiép cho
CBQL/GV trén co s& két qua ty ddnh gia cua gido vién, y kién ctia dong nghiép va thyc tién
thuc hién nhiém vu cua giao vién thong qua minh chiing xac thuc, phu hop.

Hé thong hd tro 2 cach nhap Chuan dénh gia nghé nghiép:

- Céch 1: Nhap tryc tiép tai muc 3.2.1 Nhap danh gia chuin nghé nghi¢p CBQL/GV.
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- Cach 2: Nhap tir file excel tai muc 3.2.2 Nhip danh gia chuin nghé nghiép tir excel.

3.2.1 Nhap danh gia chuin nghé nghiép CBQL/GV

M0 ta: HS tro nha treong quan 1y danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV. Tai muc
nay hd tro nha truong nhap truc tiép danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV.

Cac bwéc thgc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich chon muc 3. Nhan su/ 3.2
Panh gia chuin nghé nghiép/ 3.2.1 Panh gia chuin nghé nghiép CBQL/GV.

BB 3.2.1. Nhap ddnh gia chuén nghé nghiép CBQLIGV Tim kiém Xoa danh gia CBQLIGY 24/|E7
Ma nhan sy: Ho tén: Gidi tinh: Chon v
Trang thai cén bé: Chon trang thai v Dén téc: Cheon v | Vitriviéc lam: Chon A
Nhom chire vu: v Hinh thivc hop dong:

Danh KQ cap tren
STT gia OEs Trang thai (D EIEele 2 ey danh gla chuan
CBQ vién ddng gia chuan NN
1 .—

Nguyen Thi Thanh Hop dong lao

0102081600 21/01/1962  N& Bang lam viéc Kinh Gido vién Kha Kha
Huyén ddng trén 1 nam
Ngé Thi Hén Cén b quan Vién chirc HELV
2 |E=O: |5=<i 0102081721 9 & 24/06/1972 N Bang lam viéc Kinh - el Higutrudng  khéngxacdinh | Tét
Lwong Iy .
thoi han
Vién chirc HDLV
3 E;" Ei 0102061723 Duwong Quang Huy 03/04/1976 Nam Bang lam viéc Kinh Gido vién khéng xac dinh Kha Kha
thoi han
4 phé Vién chirc HBLV
4 |5=O" '5=D‘\ 0102061726  Pham Lan Anh 09/03/1979 N Bang lam viéc Kinh Giao vién chuyén mén khulﬂg xac dinh Bat Bat
thoi han
Nguy&n Thi Bict Vién chirc HOLV
5 B E otwoeis (IR 5071670 N Banglamviéc | Kinh  Gidovién khongxdcdinh  Bat Bat
9 thoi han
, . , -2 E - N A o , s A A
Budc 2: Kich biéu tuong phia ngoai cung canh STT dé stra Banh gia chuan nghe

nghiép CBQL/GV.

Budc 3: Giao dién hién thi c4c tiéu chi, noi dung danh gia va muc dat duoc, chon lan
luot muc dat duoc theo Ty danh gia, Cép trén danh gia.
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® co SO DIF LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAO G O X
Danh gia chuan nghé nghiép : Nguyén Thj Thanh Huyén (21/01/1962) Két qua: Ty danh gia: Kha; Cap trén danh gia: Kha m =
Mirc dat dirgec
Noi dung danh gia =
Tw dénh gia Cap trén danh gia

1 Tiéuchi1 Bao dirc nha gido Tot v Chura danh gia v

2 | Tiéuchi2 Phong cach lam vigc Tot v Chura danh gia v

3 Tiéuchi3 Phét trién chuy&n man ban than Khé v Chura danh gia v

4 | Tiéu chid X4y dung ké hoach day hoc va gido duc theo hiréng phét trién phim chét, nang luc hoc sinh Kha v Chura danh gia v

5 Tiéuchis St dung phrrong phap day hoc va gido duc theo hiréng phét trién phim chét, nang lue hoc sinh Kha v Chura danh gia v

6 | Tiduchi6 Kiém tra, danh gid theo hiréng phat trién phdm chét, nang lye hoc sinh Kha v Chwa danh gid v

7 Téuchi7 Tu vén va hé tro hoc sinh Khé v Chura danh gia ¥

8 Tiéuchi8 Xay dung van héa nha tredng Khé v Chura danh gia ¥

9  Tiéuchi9 Thire hién quyén dan chil trong nha truémg Tot v Chura danh gia ¥

10 | Tiéu chi 10 Thirc hién va xdy dung trréng hoe an toan, phang chéng bao lre hoe dwrémg Khé v Chura danh gia ¥

Luwu y: Bit budc phai chon két qua danh gia cua tirng Tiéu chi.

- B4i véi Hiéu truong, phién ban trudng sé nhap két qua Tu danh gia. Két qua danh gia
ctia Cap trén s& thuc hién trén phién ban Phong/ So.

- Panh gia Hiéu truong trén phién ban Phong Gido duc tai Piéu hanh tac nghiép/ 2.
Quan ly can b Phong/ 2.4 Panh gia chuan Hi¢u trwéng TH.

1. Quén tri théng béo ~ 2.Quan ly can bé Phong ~ o

B® 2.4.Danh gia chuan Hiéu trwéng TH g (mh
Tredng: Chon trirong v Mé giao vién: Ho tén gido vién:
Gioi tinh: Chon v Trang thai can bo: Chon trang thai v
Vi tri viéc lam: Cén bé quan ly v Nhom chire vu: Hiéu trrdng v

Tén trwedorng M4 giao vién Ngay sinh Trang thai

banh gia
STT | chuén hiéu
trweéng
1 =

e Eef TH Phuong Mai 0102178229 Trén Thiy Hoa 25/041973  Nix Bang lam viéc

2 E‘Q EC\ TH T6 Vinh Dién 0102049946 Bao Bich Ha 12/11/1971 N Kinh 0982367536 c1tovinhdien-dd@hanoideu.vn Bang lam viéc

{ 3 =0, EQ TH Bé Van Dan 0102113709 Mai T4 Quyén 18/011971 N Kinh 0983180171  clbevandan-dd@hanoiedu.vn Bang lam viéc
4 [fd Ei TH Cét Linh 0102190070 Nguy&n Thanh Thay 05/0211972 N Kinh 0983694088 c1catlinh-dd@hanoiedu vn Bang lam viéc

5 E‘Q EC\ TH Kim Lién 0102085786 Nguyén Thi Xuan Mai 26/02/1966 N Kinh 0913057366 maixuan6602@yahoo.com Bang lam viéc
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E‘ CO SO DI LIEU NGANH GIAD DUC VA BAO TAO (=4

DBanh gia chuan hiéu trréng : Nguyén Dinh Cw (14/08/1962) Két qua: Tw danh gia: Tét; Cap trén danh gia: =
I

Tiéu chi Noi dung danh gia
Tiéu chi 1 Dao dirc nghé nghiép Chon dénh gia B

2 Tiéu chi 2 Tw twéng ddi méi trong lanh dao, quan tri nha trung Tét v Chon danh gia v

3 Tieuchi 3 Nang Iyc phat trién chuyén mén, nghiép vy ban than Tét v Chon danh gia v

4 Tiéuchi 4 T4 chirc xay dung ké hoach phat trién nha trréng Tét v Chon danh gia v

5 Tiéuchi Quan tri hoat déng day hoc, gido duc hoc sinh T6t v Chon danh gia v

6 Tiéuchi6 Quan tri nhan sw nha trwdng Tét v Chon dénh gia v

7 Tiéuchi 7 Quan tri t& chikc, hanh chinh nha trréng Tét v Chon danh gia v .

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé luu lai.
3.2.2 Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel

M@ ta: Muc nay hd trg nha trudng nhip danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV
tur excel.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gi4o duc Tiéu hec. Kich chon danh muc 3. Nhan
su/ 3.2 Panh gia chuan nghé nghiép/ 3.2.2 Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel .

Budc 2: Kich nat [Tai file miu kém dir liéu] dé tai file excel mau vé may.

@ 1. Théng tin tredng ~ 2.lophoc ¥ L= 3. Nhansy ¥ 1% 4 Hocsinh ~ 5.CSVC ~ 6.Congcuhdtro ~

N322 Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel BRERICRNET] Tai file méu kem di¥ liéu

Chon tép |Khéng co tép nao duoc chon

Budc 3: Nhap day di cac tiéu chi danh gia ctia gido vién vao cac cot trén file excel nhu
Sau:

- Hiéu trudng: Nhdp ddanh gid chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 18.

- Pho hiéu truong: Chi can chon nhitng tiéu chi (trong sé 18 tiéu chi) phit hop véi nhiém
vu dwoc phin céng dé danh gid.

- Gi4o vién: Nhdp danh gid chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 15.
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- Céc 6 tiéu chi nhén cac gia tri: Tot, Khd, Pat, Chwea dat, Chua danh gid (Khéng dp

dung cho Phé hiéu trieong), Khong danh gid (Ap dung riéng doi véi Phé hidu trudng).

Ty danh gid ]

TT|Minhinsy| — Hovatén |Giditinh Neiy sinh| Vitriviéc lam | Nhom chievi| o) | e | o3 | tos | Tes | o6 | Te7 | Tes | Teo [Tero|ten |Ter2|ters|Ted| teas|ters|terr|Tes)
1 0102061600 [Nguyén Thanh Huyén |Nit 21/01/1962 |Gido vign Tot |Tét |Khd |Khi [Khd |Khi |Khd |Khd [Tét |Khd |Tét |Khi |Khd |Pat |Khd

2 [0102061721 |Ngé Thi Hing Lwong |Nit 24/06/1972 |Cén b quanly  [Hiéu twomg Tét |Tar |Tét |Tér |Tét |Taér |Tét |Teér |Tét |Tée [Tér |Taér |Tét |Tér  |Tér |Tér  |Tét  |Tér

3 (0102061723 |Duong Quang Huy  |Nam 03/04/1976 |Gido vién Khi |Khi |[Khi |Khi [Khi |Khi |[Khi [Pat |Pat |Khi |Pat |[Pat |[Pat |Tét |Khd
4 |0102061726 |Pham Lan Anh Nit 09/03/1979 |Gido vién Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat [Pat |[Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |[Bat
5 |0102061729  |Nguyén Bich Ngoc  |Nir 05/07/1970 |Gido vién Tét |Khi |[Khd |Pat [Dat |Pat |Khi |Khdi |Khi |Pat [Dat |Par |Khi |Dat |Dat
6 [0102061732 |Pham Thi Hién N 03/11/1975 |Gido vién Tét |Tot |Tét |Tét |Tét |Tét |Tét |Tot |Tét |Tét |Kha |Kha |Kha |Khi |Kha
7 [0102061736 [Nguyén Thu Hwong  |Ni 18/09/1973 |Gido vién Khi |Khi [Khi |Khi |Kha |Khi |Khi |Kha |Khi |Khi |Tét |Kha |Khi [Pat |Kha
8 [0102061737 [NguyénBichLién  |Ni 08/03/1964 | Gido vién Tt |T6t |[Khi |Kha |Kha |Khi |Kha |Tét |Kha |Khia |Khi |Kha |Kha [Pat |Kha
5 [0102076554 [Nghiém Tw Chién  |Nam  |26/07/1967 Gido vien Khi |Khi [Khi |Khi |Khd |Khi |Khi |Kha |Khi |Khi |Pat |Pat |Khi [Pat |Kha
10 [0102076559 [NguyénBachHa  |Ni 21/09/1967 |Gizo vién Khi [Khi [Pat [Dat [Pat [Pat [Pat [Pat [Pat [Khi [Pat |[Pat [Pat [Pat |Pat

Budc 4: Kich nat [Chon tép] dé chon file Excel trén may tinh. Sau d6 kich nat [Tai lén].

=. 3.2.2. Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel

Chon tép | Khdng cé tép nao dugc chon

Cip nhél

0102061600 Nguyé&n Thanh Huyén
2 0102061721 Ngé Thi Héng Luong NG
3 0102061723 Dweng Quang Huy Nam
4 0102061726 Pham Lan Anh N
5 010206172% Nguy&n Bich Ngoc N
6 0102061732 Pham Thi Hin N
T 0102061736 Nguyén Thu Hwong NG
8 0102061737 Nguyén Bich Lién N

Tai file méu

2110111962

2410611972

03/04/1976

09/03/1979

05/07/1970

0311/1975

18/09/1973

08/03/1964

Tai file m&u kém dit liéu

Gido vién
Cén bd quan Iy
Giao vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién
Gido vién

Gido vién

Hiéu treéng

Tét

Kha

Kha
Tét
Kha
Dat

Khé

Kha

Kha

Kha
Tét
Kha
Bat

Bat

Kha

Kha

Kha
Tét
Kha
Dat

Dat

Khé

Kha

Kha
Tét
Kha
Bat
Bat
Tét
Kha

Kha

Kha

Budc 5: Kich nat [Cap nhét] va xac nhan nhap danh sach thanh cong.

4. Hoc sinh

4.1 Ho so hoc sinh

M@ ta: Chirc ning nay cho phép nha treong cap nhat va quan 1y hd so hoc sinh toan
truong. Hé thdng hd trg 2 cach nhap hd so hoc sinh

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng hoc sinh.

- Cach 2: Nhap danh sach hoc sinh tir file excel.

4.1.1. Nhap Hé so hoc sinh

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha truong cap nhat va quan Iy hd so hoc sinh toan trudng.
Muc nay bao gom cac ndi dung: Thém méi, sira, x6a hd so hoc sinh.

% Thém méi hec sinh:

Cac bwéc thyc hién:
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Budc 1: Tai phan mém Quan Iy gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/
4.1 Hb so hoc sinh/ 4.1.1 Nhip hé so hoc sinh.

Budac 2: Kich nat [Thém meéi].
Budc 3: Nhap day du cac thong tin cua hoc sinh theo cac nhém théng tin.
Budc 4: Kich nat [Ghi] @ hoan thanh.

Khéi hoc [1  Knéi1 Tinh/Thanh phé [111 | Thanh phd Ha Nai
Lép hoc [2] 1A1 Quan/Huyén [12] | Quén Ha Bang
Ho vatén [3] L& Quang An Xa/Phwong [13] | Phuéng M6 Lao
Tén goi khac [4] Noi sinh [14] Ha Ngi
N N | - )
M3 HS- 0131747683 Ngay sinh 151 | 111102012 . ; . .
Cho & hién nay [151 To6 dan phé 12, phwréng Mé Lao, quan Ha Bang
Gigi tinh [6] Nam v Ha Ngi
)
Trang thai HS [7]1 Dang hoc B .
Thon/Xém [16] TO dan pho 12
Dén téc [8] Kinh
8DT lién hé [17] 0977264998
DT trén gidy KS [91 Kinh
Thie tw 1e | 1
Quéc tich [10]  Viét Nam

a. Thong tin chung:

- Céc thong tin ¢6 [..] mau do 1a nhing thong tin bat budc, yéu cau nguoi ding phai nhap
day du. Néu thiéu mot trong cac thong tin bat budc phan mém s& khong luu dugce.

v' Ho tén: Nhap day du ho tén theo thong tin ghi trong gidy khai sinh.

v Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong giay khai sinh. Luu ¥ ngay, thang dinh
dang bat budc 1a 2 s6, nam sinh 4 sé.

v' Giai tinh: Chon mét trong hai gia tri Nam hay Nir.

v Trang théi hoc sinh: Mic dinh 13 Pang hoc, nha truong c6 thé chon lai trang thai
d6i voi nhitng hoc sinh da nghi hoc hoic chuyén trudng...Riéng hoc sinh ¢
trang thai thdi hoc thi can chon ly do théi hoc.

v' Théng tin Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Xa/Phuong nhap theo ho khau cua hoc
sinh.

v' Thir tu: Day 1a s6 tha ty hién thi trén danh séch 16p caa hoc sinh.

b. Théng tin cad nhan: Nhap cac thong tin vé khu vuc, Loai khuyét tat, dbi twong chinh
sach...néu co.
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I. Théng tin ca nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh
Khu vire [19] | D& thi v Dai vién [24] $6 budi hoc tréntuan  [31] 10bué ¥
Loai khuyét tat [20] | Chon v Hoc sinh B.Tra D.Nudi [25] Hoc song ngi¥ [32]
D.twong chinh sach [22] | Con cla nawoi ¢6 conal v Hoc sinh N.Tra D.Nudi [26] Co6 me déan téc [33]
Mién hoc phi [22.1] Giam hoc phi [22.4] Hoc sinh I&p B.Tra [27] & C6 cha dan téc [34]
H.tre chi phi h.tap [22.2] Hé tronha & [22.5] Hoc ban tru [29.1] | Tw nguyén v Lwu ban nam tredc [35]
C.tién hang thang [22.3] Cap gao [22.6] Hoc sinh PTDT ban tru [28] Hoc tiéng D.Téc [36]
D3 hoc 16p MG 5 tudi [22] & Hoc CTGD cua Bé [23] ¥ HSDT ¢6 nhu cu HT NN [29] Hoc sinh DT trer giang  [37]
HSDT cé TL T.Cwéng TV [30]

- Dbi vai hoc sinh thude dbi twgng chinh sach thi s& hién thi thém théng tin ché do chinh
sach nhu duoc mién hoc phi, giam hoc phi, ... Néu hoc sinh dugc huong cac ché do
chinh sach nay thi nha trueong tich vao.

c. Théng tin lién hé, gia dinh: Nhap cac théng tin vé Ho tén cha, me, Nghé nghiép,
nam sinh hodc thong tin nguoi do dau.
Luwu y: Dé hd tro sinh ma hoc sinh thi théng tin cua me hoic thong tin nguodi d& dau
bat budc phai nhap.

1. Théng tin cé nhan Il. Thong tin lién hé, gia dinh
Tén cha [38] L& Quéang Hoa Tén me [41] = ©6 ThiMinh Thu Tén ngwoi d& dau [44]
N.Nghiép cha [39]  Ké todn N.Nghiép me [42]1 Kétoan N.Nghiép ngwéi D.Dau [45]
Nam sinh cha [40] 1985 Nam sinh me [43] 1988 Nam sinh ngwi B.Dau [46]

- Pé stra thdng tin hoc sinh ban kich biéu tugng hinh cay but trong tng vai hoc sinh

4

can sta
- Pé x6a thong tin hoc sinh, ban tich 6 vudng tring trudc tén hoc sinh can sira va tich
nat [Xo6a hoc sinh (TT lién quan)].

4.1.2 Nhap danh sach hec sinh tir excel
MO ta: Chirc ning nhap danh sach hoc sinh tur file excel ho trg nha truong nhap nhanh
danh sach hoc sinh tur file excel 1én phan mém.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4.1 Ho so
hoc sinh/4.1.2 Nhap danh sach hoc sinh tir excel.
Budc 2: Kich nat [Tai file mau] dé tai file excel mau vé may.
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1
an 4

Chon

1.2. Nhap danh sach hoc sinh tir excel ([C Tai file méu

1. Hwéng dén bat macro trén file excel mau ( Bat budc)
2. Cac cot tieu dé mau dd 1a bat budc

3. Céc cot tiéu d& mau xanh khéng cén nhap

4 Khéng thay ddi, thém, x6a cac cot trong file méu

tép |Khéng c6 t&p nao dwoc chon Chon o6t d& import | Chon tét ca v

Budc 3: Nhap day du thdng tin hoc sinh ciia cac 16p vao céc cot trén file excel, dic biét
cac cot c6 mau do 1a nhitng thong tin bat budc phai nhap.

A B Cc D E F G H J K
1 Luu y: Cac cdt co mau do 1 1 1
bét budc phai cé dir liéu .
. a o — . ) - P Eap Tinh/Thanh pho | Quin/Huyén
y Neay S 2 5 ! e
STT Mi lop Ho tén gay sinh |Gigi tinh Trang thai HS Ly do thoi hoc Dian toc | Quoc tich (Theo b3 k]]%u) (Theo hd klléu)

1
21 1A Nguyén Vin A 18/10/2011  [Nam Pang hoc Kinh Vit Nam Thanh phé Ha Néi  |Quén Ba Binh
32 1A Nguyén Thi B 22/08/2011  |Nix Pang hec Kinh Vit Nam Thanh phd Ha N¢i  |Quan Ba Binh
4 3 1A Hoang Vin C 18/10/2011  [Nam Pang hoc Kinh Vit Nam Thanh phé Ha Néi  |Quén Ba Binh
5 4 1A Phan Hing D 22/08/2011  |Nam Pang hec Kinh Vit Nam Thanh phd Ha N¢i  |Quan Ba Binh
6 |5 1A Nguyén Thanh X 10/10/2011  |Nam Chuyén dén ki 1 Kinh Vigt Nam Thanh phé Ha Néi  |Quan Ba Binh
7|6 1A Mai Hing A 22/08/2011  |Nir Théi hoc kv 1 Do ki thi Kinh Vit Nam Thanh phé Ha Néi  |Quén Ba Binh

Trén file mau excel, gom cac trudng thong tin co ban lién quan dén hoc sinh, ngudi ding
xem qua cach nhap dit liéu tai tirng cot da khai bao mau.

Nhap day du thong tin dic biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat bugc phai nhap).

Mot s6 thong tin lién quan dén danh muc nhu: Gii tinh, Trang thai hoc sinh, Ly do thoi

hoc, Dan toc, Qudc tich, Tinh, Huyén, Xa: Can nhap chinh xéac theo céc théng tin danh muc
di khai bao tai cic sheet (GIOI_TINH, TRANG THAI, LD THOI_HOC, DAN_TOC,

TINH

).
Phong chir: Times new Roman, cta bang Unicode dyng san....

Cot Ma 16p: Nhap chinh xac ma I6p nhu di khai bao tai muc 2.1 Ho so 16p hoc.

Ngay sinh: nhap theo dinh dang ngay thang nam, yéu cau ngay 2 chir sd, thang 2 chi

s6, nam 4 chir s6. Vi du 02/03/2007.

Gisi tinh: Nhap chinh xac theo danh muc da huéng dan tai sheet GIOI_TINH.

Néu nhap gia tri ngoai danh muc, hé thong sé& bao 15i va yéu cau nhap lai.

Cot Ly do thdi hoc nhap néu trang thai hoc sinh 1a théi hoc.

Théng tin tinh, huyén, x& nhap theo ho khau cuaa hoc sinh.

Céc thong tin vé hd trg chinh sach nhu mién hoc phi, giam hoc phi tich x néu co.

Nhap céc théng tin vé Ho tén cha, me, nghé nghiép, nam sinh hoic thong tin ngudi &

dau.

Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi thong tin cia me hoic thong tin ngudi d& dau bét budc

phai nhap.

Danh sach hoc sinh nay cé thé 1a danh sach hoc sinh cia mot I6p, c6 thé 1a danh sach

hoc sinh cuta toan truong tuy thudc vao viéc cap nhat dir liéu trén excel cta nha truong.
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- Nhap xong théng tin trén excel, kich Iuu dir liéu.
Luwu y: Khai bao chinh xac théng tin hoc sinh va khdng cé su trung lap gitra cac hoc sinh.
Budc 4: Quay trd lai phan mém, Kich nat [Chen tép], chon dén file excel mau, kich
nat [Tai I&n].

Tai va dong b File excel 1én phz‘m mém:

.. 4.1.2. Nhap danh sach hoc sinh tir excel u Tai file m&u

« 1. Hwong dén bat macro trén file excel mau ( Bat buac)
+ 2 Céc cot tisu d& mau dé |a bat bude
« 3. Céc cot tisu d& mau xanh kndng can nhap

. 4 Khéng thay dbi, thém, x6a cac cot tro ile mau
Chon lep Khéng cé tép nao duoc chon Chon cét dé import | Chon tét ca v &

Tinh(Thanh | o - nHuyén_(Theo | XalPhuong_(Theo
Ho tén | Ngay sinh . pho_(Theo e o
Y ho khau) hd khau)
hé khau)

Nguyén R N a N N _ Khuyét
1 1A Van 18102011 Nam S2n9 Kinh VL THAONDNO o o Ba Binn Phutng Thanh 0088004308 20 tatvan 0o o
hoc Nam Ha Noi Céng thi "
Nam dong
Con
Nguyén R N a N N R cla
) Viet  Thanh ph Phuong Thanh B
2 1A Thi 220082011 Ng | oond Kinh © "aMn PO Quan Ba Binh MU T 0988004398 0 nguoi | 1 0
Chinh hoc Nam Ha Noi Céng thi %

cong

Budc 5: Kich nat [Cap nhat], hé thdng théng béo: Ban cd chac chan mudn cap nhat
dur liéu.
- Kich [OK] dé dong y va cho hé théng phan hoi thong tin dir liéu dugc tai lén.
- Néu thdng bao hién thi mau xanh véi ndi dung: Da cap nhat thanh céng, nha truong mo
lai muc 4.1.1 Ho so hoc sinh dé xem danh séach.

- Néu thong bao hién thi mau do véi noi dung: Lai, Nha trudng kich nit [Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 1.
4.1.3 Sap xép hoc sinh (Alphabet)

M@ ta: Chuc nang nay hd trg nha truong sap xép hoc sinh theo thi ty hién thi cua cac
hoc sinh trong l6p.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan Iy gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/
4.1 Hb so hoc sinh/ 4.1.3 Sap xép hec sinh (Alphabet).

Budc 2: Kich chon Tiéu chi siap xép.

Budc 3: Kich nit [Sap xép Alphabet theo 16p chon] hoic [Siap xép Alphabet tat ca
cac 16p] dé thuc hién viéc sip xép.

Budc 4: Kich nat [Luu dir liéu] dé hoan tat.
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B® 213 83p xép hoc sinh (Alphabet) @ e Sap xép Alphabet theo I6p chon | S&p xép Alphabet tat ca cac Iop  [REEREEEE
Khéi: o Khéi 1 v e 1A1 v sipxép theo: e Tén, Ho dém v

0131747683 Lé Quéng An 11/10/2012 Kinh Ha Noi Dang hoc
2 l;_‘q 2 0131747684 Nguyén Khanh An 14/3/2012 N Kinh Ha Noi Pang hoc
3 ’E:d 3 0131747686 V& Huy An 16/9/2012 Nam Kinh Ha Noi Bang hoc
4 EQ 4 0131747687 Chu Quynh Anh 5/9/2012 N Kinh Ha Noi Bang hoc
5 |5=d 5 3431747688 Nguy&n Thi Quynh Anh 27M11/2012 NG Kinh Théi Binh Dang hoc

4.1.4 Tim kiém hd so hoc sinh

M@ ta: Chtrc ning nay hd tro nha trudng tim kiém héd so hoc sinh dya theo 1 sé thong
tin nhu: Ho t&n, ma hoc sinh, d6i twong chinh séch,...

Cac budéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc: 4. Hoc sinh/
4.1 Ho so hoc sinh/ 4.1.4 Tim kiém ho so hoc sinh.

Budc 2: Ghi thdng tin tim kiém vao 1 hoic cac truong dir liéu twong ¢ng.

Budc 3: Kich nat [Tim kiém].

BE 4.1.4. Tim kiém hé so hoc sinh e A2|[e
Ho tén: D) Khéi: O i v Lép: Tatch v
Gi@i tinh: Tt ca— v Dan toc: ~Tht ca-— v Trang thai hoc sinh: Chon trang thai v
Boi twgng chinh sach: Chon déi tirong chinh ssch  »  Ché do mién giam: Chon ché a6 mién gidm v Hoc sinh ban tra dan nudi:
$& bubi hoc trén tuan: Chon Hoc tiéng dan toc: Lwu ban nam trwére:

I R T T S
Khéi 1 0131747683 L& Quang An 11/10/2012 Kinh Ha Noi Dang hoc

E‘q 2 Khdi 1 1A1 0131747684 Nguyén Khanh An 14/03/2012  Nir Kinh Ha Néi Dang hoc

|E=(‘)\ 3 Khéi 1 1A1 0131747686 V& Huy An 16/09/2012  Nam Kinh Ha Néi Dang hoc

'Ez(i 4 Khéi 1 1A1 0131747687 Chu Quynh Anh 05/09/2012 Nir Kinh Ha Néi Dang hoc

|E=(‘)\ 5 Khéi 1 1A1 3431747688 Nguyén Thi Quynh Anh 27/11/2012 N Kinh Thai Binh Dang hoc

E‘q 6  Khdi1 1A1 0131747689 Nguyén Tuan Anh 20/07/2012  Nam Kinh Ha Noi Bang hoc

4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

4.2.1 Chuyén Iép cho hec sinh

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng chuyén toan bo hd so, két qua hoc tap caa hoc
sinh sang 16p mai trong cting khéi hoc.

Cac buoc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc
sinh/4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.1. Chuyén 16p cho hec sinh .

Budc 2: Chon khéi/ 16p 6 hoc sinh chuyén 16p.
Budc 3: Tai dong Lép chuyén sang, tich chon 16p twong @ng.
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Budc 4: Kich [Cap nhat] dé hoan thanh.

B 4.2.1.Chuyén 16p che hoc sinh @ o Cap nhat e [ra
Khaéi: Khéi 1 M
-m“

E 0131747683 Lé Quang An 1/10/2012 AB

2 @ 0131747684 Nguyén Khanh An 14/03/2012 Chon v

3 E‘\ 0131747686 V6 Huy An 16/09/2012 Chon v

4 =6, 0131747687 Chu Quynh Anh 05/08/2012 Chon v

5 E=% 3431747688 Nguyén Thi Quynh Anh  27/11/2012 Chon v

4.2.2 Quan ly chuyén dén, chuyén di, théi hoc

M@ ta: Churc nang nay hd tro nha trudng quan ly trang thai cac hoc sinh khi da chuyén
dén, chuyén di, thoi hoc & cac hoc ky. Cho phép thdng ké theo gidi tinh, dan toc va trang thai
tuong rng cua hoc sinh.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc
sinh/4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.2 Quan ly chuyén di, chuyén dén, théi hoc.

Budc 2: Kich chon Khéi, 16p, trang thai can thong ke.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém]. Tai day hé thdng cho phép [Xuat excel].

® 4.2.2. Quan Iy chuyén di, chuyén dén, théi hoc o Cap nhat Xuét excel Pl
v

Khi: Khéi 1 o v | Lép: 1A1

Giei tinh: --Tét ca-- v Dan toc: --Tét ca—- v Trang thai Chon trang théi
Em“m Ngay s Eﬁm Trang . hoc =
Kndi 1 0131747713 Pham Binh Minh 18/04/2012 am Kinh Ha Ngi Chuyén di ky 1 v

4.3 Két qua hoc tap rén luyén

M0 ta: Chic niang nay cho phép nha truong nhap théng tin vé két qua hoc tap rén
luyén, khen thuong dot xuat, diém kiém tra dinh ky, két qua danh gia dinh ky mén hoc va
nang lyc pham chét theo cac giai doan giira ky va cudi mdi hoc ky cua hoc sinh 1én CSDL
MN-PT. Hé théng hd tro 2 cach nhap dix liéu:

- Céch 1: Nhap tryc tiép bang tong hop két qua danh gia gido duc cua hoc sinh.

- Céch 2: Nhap tong két két qua hoc tap caa hoc sinh tur file excel.
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4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng nhap truc tiép thong tin két qua hoc tap rén
luyén caa hoc sinh, bao gom: diém kiém tra dinh ky, két qua danh gia dinh ky mén hoc va
nang lyc pham chét theo cac giai doan giita ky va cubi mdi hoc ky cua hoc sinh,

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc, kich vao danh muc 4. Hoc sinh/4.3
Két qua hoc tap rén luyén/ 4.3.1 Nhap bang téng hop két qua danh gia gido duc.
Budc 2: Kich chon Khoi/Lép/Théi diém danh gia.

Buéc 3: Nhap truc tiép két qua hoc tap rén luyén caa hoc sinh vé: diém kiém tra dinh
ky, két qua danh gia dinh ky mén hoc va nang luc pham chit.

B® 4.3.1. Nhap bang téng hop két qua danh gia giao duc ([0 @

« Khen thudng dot xuét nhap tai muc 4.4.1 Nhap khen thudng Dot xuat/ cap trén
« Khen thuréng cudi nam nhap tai muc 4 4.2 Nhap khen thuéng cudi nam

Khoi 1 v &p: v Thei diém danh gia: Cudi nam hoc

Tiéng Viét Toan
Ngay sinh

Mirc Mirc Mirc Mirc Mirc
dat dat dat
dwo dwo dwoc dwoc du’{_n:

1 Lé Quéang An 11/10/2012 T 10 T 9 H T T T H
2 Nguyén Khénh An 14/03/2012 T 10 T T T H H H
3 V& Huy An 16/09/2012 T 9 H H H H H T
4 Chu Quynh Anh 05/09/2012 H 7 H H H H H T
5 Nguyén Thi Quynh Anh 27/11/2012 X T 9 H 7 H H H H T

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.
4.3.2 Nhap tong két két qua hoc tap tir excel

M@ ta: Cho phép nha trudng nhap nhanh két qua hoc tap tir file Excel vé diém kiém tra
dinh ky, két qua danh gia dinh ky mén hoc va niang luc pham chat.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4.3 Két qua
hoc tap rén luyén/ 4.3.2 Nhap két qua hoc tap tir Excel

Budc 2: Kich chon Khoi/Lép/ Thoi diém danh gia sau d6 kich tai file excel vé may.
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BE 4.3.2. Nhap téng két két qua hoc tap tir Excel

Khéi | Khdi 1 o v  Lop  --Thtca- e v | Thoi didm danh gia | Cudindm hoc e-

1. Hwéng din bat macro trén file excel mau ( Bat budc)
2. Céc cét tidu d& méu dé 1a bat budc

3. Cac cit tiéu d& méu xanh khdng cén nhap

4. Khéng thay ddi, thém, xda cac cot trong file méu

Khéng cd tép nao duoc chon Chon cét dé& import | Chon tht ca v

Budc 3: Nhap day du két qua hoc tap rén luyén cua hoc sinh vé mén hoc va hoat dong

gi4o duc, ning lyc, pham chat,hoan thanh chuong trinh 16p hoc, 1én 16p.

3

a 0131747683 |L& Quang An 11102012 T T T T T T T T T T T T T T T T T X X
5 1Al 0131747684 |Nguyén Khanh An w0302 [T B T 0 T T 0 T 10 T T T T T T T T T T T T % X
6 1AL 0131747686  |V8 Huy An 16/09/2012 T 10 T 2 T T 10 T 10 T T T T T T T T T T T T X X
7 1Al 0131747687 |Chu Quynh Anh os92012 T B T 0 T T B T 10 T T T T T T T T T T T T % i3
8 1AL 3431747688 |Nguyin ThiQuynh Anh 27112012 |T 10 H 8 T T 2 T 10 T T T T T T T T T T T T x X
9 1Al 0131747689 [Nguyén Tuin Anh 2007/2012 T 0 T 10 T T 10 T 10 T T T T T T T T T T T T X X
10[1A1 0131747690 |Phing Bii Gia Bio 15092002 |T 10 T 0 T T 0 T 10 T T T T T T T T T T T T x X
11 1AL 0131747691  |Didng Phwong Khanh Chi 02/05/2012 T 9 T i T T ] T 10 T T T T T T T T T T T T X X
12 [1A1 0131747692 |Dé& Ngoc Linh Chi 04102012 |T 10 T 0 T H 7 T 10 T T T T T B il T T T i) T x X
13 1AL 0131747693 |Khong Manh Diing 29/06/2012 T 9 T 10 T H 7 T 10 T T T T T B B T T T B T XX X
14 [1A1 2431747694 [Nguyen Dic Duy 33012012 |H 8 T 10 T T 10 T 10 T T T T T T T T T T T T 3 B3

Trén file mau excel, gom céc truong thong tin co ban lién quan dén muc dat dwoc, diém
kiém tra dinh ky mén hoc va hoat dong gido duc, nhan xét vé niang luc, pham chét , nguoi
dung xem qua cach nhap dir liéu tai sheet huéng dan.

- Nhap day du thong tin dic biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat buoc phai nhap).
- Phong chir: Times new Roman cua bang Unicode dung san....

Budc 4: Quay trd lai phan mém, tai muc 4.3.2 Nhap tong két két qua hoc tap tir Excel
kich nat [Chen tép], chon dén file excel mau, kich nat [Tai lén].

Budc 5: Kich ndt [Cap nhat], Hé théng béo: ban cd chic chian muébn cap nhat dit liéu.

- Kich [OK] dé dong y va cho hé théng phan hdi thong tin dix liéu duoc tai 1én.

- Néu thdng bao hién thi mau xanh véi ndi dung: Da cap nhat thanh céng, nha truong mo
lai muc 4.3.1 Nhap bang tong hop két két qua danh gia gido duc dé xem dit liéu da
nhap vao hé théng.

- Néu théng béo hién thi mau dé véi noi dung: Lai, Nha trudng kich nit [Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 13i.
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B® 4.3.2. Nhip tong két két qua hoc tip tir Excel

Khéi | Kndi 1 v Lép -Tatca- v | Theidiém danh gid | Cudi nam hoc v Tai file mdu

+ 1. Hwdng din bat macro trén file excel méu ( Bat budc)
+ 2. Cac cottiéu 0é mau dd 1a bat bucc
+ 3. Cac cbt tiéu @& mau xanh khéng cin nhap

. 4 Knéng thay adi, thém, x6a cac col tropagdie mau 3
Chon ép | Khong cd tép nao duoc chon Chon cét @& import | Chon tat ca v Cap nhat

nl||e A L -
Tleng Ngoai . Tiéng | Dao .
Vlet ngi@ - LELRGTN (7 d d - " PQ
nm U | o | W au | 15
Mu:: Mirc| Mirc| Mirc Mirc| Mirc| Mirc| Mirc| Mirc| Mirc| Mirc| oy 3 in | ° he
dat da( dat | dat dal dal dat | dat | dat | dat | dat 2
Aoy Ao o dwroy dwo( dwo( Aoy dwo
1 0131747683 L& Qudng An 11/10/2012 T T T T 0 T T T T T T T T T T T T 1 1
2 0131747684 Nguy&n Khanh An 14/03/2012 T T 10 T T T 0 T T T T T T T T T T T T 1 1
3 1A1 0131747686 V& Huy An 16/09/2012 T 10 T 9 T T 10 T 10 T T T T T T T T T T T T 1 1
4 1A1 0131747687 Chu Quynh Anh 05/09/2012 T 9 T 10 T T 9 T 10 T T T T T T T T T T T T 1 1

4.4 Khen thwéng, ky luat

4.4.1 Nhap khen thwdng Dot xuat/Cap trén

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng nhap khen thuong dot xuat, cap trén cho hoc
sinh dat dugc trong nam hoc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/
4.4 Khen thuéng, ky luat/ 4.4.1 Nhap khen thwéng Pt xuat/Cap trén.

Budc 2: Chon Khéi/ Lép/Hoc sinh va kich nat [Thém méi.

Budc 3: Chon céc thong tin vé hoc sinh, hinh thire khen thudng, ndi dung khen thuong,
nhap ghi chi (néu cd) va kich nat [Ghil.

Chi tiét nhap khen thwéng dét xuit, khen thwéng cip trén
Khéi: Kndi 5 v Lop: 5A
Hoc sinh (*): Nguyén Minh Chau v Hinh thire khen thwong (): Khen thuéng cap trén v
Noi dung khen thuéng (*): Gidi Nhi Olympic Tiéng Anh cip Quan

4
Ghi chi: Ghi chi

P

4.4.2 Nhap khen thwéng cudi nim

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha truong nhap cac thong tin khen thuéng cudi nim cho
hoc sinh.

Cac bwoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4.Hec sinh/
4.4 Khen thuéng, Ky luat/ 4.4.2 Nhap khen thwéng cudi nam.

Budc 2: Chon Khéi/ Lop
Budc 3: Nhap thanh tich dac biét/ Noi dung khen thudng/ Pat thanh tich.
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Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan tat.

.. 4.4.2. Nh3p khen thwéng cudi nam @ Cép nhét Xudt Excel S
Khéi: Kndi 1 Lép: 1A1
l“mm

1 LéQuang An 11110/2012 Hoan thanh xudt sdc cac ndi dung hoc tap vi Xuat sac

2 Nguy&n Knanh An 14/03/2012 Ca thanh tich vurgt trdi trong hoc tap mén To Vot tréi

3 V6 Huy An 16/09/2012 Ca thanh tich vurgt trdi trong hoc tap mén To Vot tréi

4 Chu Quynh Anh 05/09/2012 -~ Chgn —

5  Nguy&n Thi Quynh Anh 2711/2012 Hoan thanh xuat séc cac ndi dung hoc tap vi Xuat sac

4.4.3 Nhap khen thwéng cudi niam tir excel

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha truong nhap thong tin khen thuong cudi nim cho hoc

sinh tu file excel.

Cac budc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc. Kich chon 4. Hoc sinh/ 4.4
Khen thwéng, ky luat/ 4.4.3 Nhap khen thwéng cudi nam tir excel

Budc 2: Chon khoi/Lép. Kich [Tai file mau]

Budce 3: Nha truong nhap ddy du cac trudng théng tin bat budc lién quan dén khen
thuang hoc sinh bao gdm: noi dung khen thudng, thanh tich dat duoc, ngudi dung xem qua
cach nhap dir liéu tai sheet huéng dan.

Budc 4: Quay tré lai phan mém tai muc 4.4.3 Nhiap khen thwéng cudi nam tir excel,
kich nat [Chen tép] chon dén file mau kich nat [Tai 1én].

Budc 5: Kich nt [Cap nhat], hé thong thdng béo: Ban cd chac chan mudn cap nhat
d liéu.
- Kich [OK] dé dong y va chd hé théng phan hoi thong tin dir liéu duogc tai lén.
- Néu thdng bao hién thi mau xanh véi ndi dung: Da cap nhat thanh céng, nha truong mo
lai muc 4.4.2 Nhap khen thwéng cudi nim dé xem danh séch.
- Néu théng béo hién thi mau do véi ndi dung: Lai, Nha truong kich nit [Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 1.
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=. 4.4.3. Nhap khen thwéng cudi nam tir excel
Knéi | Khdi 1 v | Lép | 1A1 v Tai file mdu

1. Hréng dén bat macro trén file excel mau ( Bat budc)
2. Cac oot tiéu @& mau dd 13 bit budc

3. Cac cot tiéu @& mau xanh khdng cAn nhap

4. Khéng thay ddi, thém, x6a cac cdt tropggdle méu

.
.

3

Khéng c6 tép nao dwoc chon Chon cét @& import | Chon tat ca v Cap nhét

Hoan thanh xuét sdc cac ndi dung
hoc tap va rén luyén.

1A1 0131747683 Lé Quang An 11/10/2012 XUATSAC

2 1A1 0131747684 Nguyén Khanh An 14/03/2012 co mamj g .VUO‘F ".O: trongﬂnoc 1p VUOTTROI
mén Toan va Tiéng Vit.

3 1A1 0131747686 V& Huy An 16/09/2012 Cothann “cnr:g:_tr;?r: trong hoc tap VUOTTROI

Hoan thanh xuét sic cac noi dung

4 1A1 0131747687 Chu Quynh Anh 05/09/2012 P A
hoc tap va rén luyén.

XUATSAC

4.5 Quan 1y hoan thanh chwong trinh Tiéu hoc

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong cap nhat danh sach hoc sinh hoan thanh
chuong trinh Tiéu hoc.

Cac bwoc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/
4.5 Quan ly hoan thanh chwong trinh Tiéu hoc.

Budc 2: Chon Lép, tich vao 6 vuéng Hoan thanh chwong trinh Tiéu hoc sau tén hoc
sinh.

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

=. 4.5. Quan Iy hoan thanh chwong trinh Tiéu hoc @ e CAp nhat Xuét Excel €| ra

2 o

--Tét ca-- o v Trang thai: --Tat ca-| v

Hoan thanh
Ngay sinh CT Tiéu hoc

0131748877 Bach Thi Nhét Anh 02/12/2008 N Kinh Ha NGgi
2 SA 0131748878 B Lan Anh 23/06/2008 NI Kinh Ha NG§i
3 SA 0131748879 Fhan Anh 30/08/2008 Nam Kinh Ha NGgi «
4 5A 0131748880 Tr&n Minh Anh 23/10/2008 NiF Kinh Ha NGi 4]
5 5A 0131748881 Vi Nguy&n Hoai Anh 14/11/2008  Ni Kinh Ha Néi ]}
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PHAN II. KIEM TRA DU LIEU

M@ ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng kiém do thong tin da nhap trong phan I dé
dam bao dit liéu khi guri 1én Phong GDDT déy du va chinh xac. Dé lam viéc nay, nha truong
can in céc biéu théng ké va thuc hién kiém do sé liéu.

6. Cong cu hd tro

6.1 Thong ké 16p hoc
M@ ta: Chirc ning nay hd tro théng ké danh sach 16p hoc va céc tiéu chi vé 16p hoc da

nhap trén phan mém.

B® 6.1. Théng ké Iép hoc @ Tim kiém Xuét excel A0

Mén hoc: Chon mén hoc v

Biéu dd théng ké 16p hoc: TONG SO

18.18% —,
24.24%
sL \

1 TONG SO 33 8 2424 7 2121 6 1818 6 1818 6 1818 W Lop1

N Lop2
2 8816p ho 5 buditudn 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 U tgg i
3 S616p hoc 6-8 budiftuén 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 18.18% — Dileps
4 86 1¢p hoc 9-10 buditudn 33 8 2424 7 2121 6 18.18 6 18.18 6 18.18

S0 LOP THEO LOAI DAC -21.21%

BIET /

&0 ghé 18.18% —/
6  Lopgnép 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 LépBanTra 33 8 2424 7 2121 6 1818 6 1818 6 1818

L&p cb HS khuyét tt hoc

N N 22 9 40.91 4 1818 5 2273 1 455 3 1364
hoa nhap

6.2 Thong ké nhan sy

6.2.1 Théng ké gi4o vién theo mén day

M0 ta: Hd tro nha truong thong ké sé luong gido vién toan truong theo tirng mon day.

=. 6.2.1. Théng ké gido vién theo mén day @ Tim kiém Xuét excel

Dén tudi:

H.thirc hop Chon hinh thirc hop déng
dadng:

Tl'ung dé Giao vién theo mén
Téng gi4o vién
Tiéu hoe e Tin hoe Tiéng din Tiéng Tiéng Tiéng Tiéng
toc Anh Nga Phap Trung

6.2.2 Thong ké déi ngii nhén sy theo trinh d§ dao tao
M0 ta: Thong ké doi ngii nhan sy theo trinh d6 dao tao.
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=. 6.2.2. Théng ké d6i ngii nhan sw theo trinh dé dao tao Tim kiém Xudt excel

Vi tri viéc 1am: Chon v | Hinh thire hop déng: Chon hinh thire hop déng
Dén téc: Chon dén toe v Gigi tinh: Chon gidi tinh

Trinh d6 dao tao
Téng s6 (CBQL, GV, ) " P
NV) i Daihocll R . oy | &0 g:ﬂg & Trung cdp Tru;g :ap

Tién st sw pham o Cao dang S pham sw pham
s CCBDNVSP i CCBDNVSP HE CCBDNVSP

1 54 Q a 2 41 4] 4] 8 Q 3 0 0

6.2.3 Thong ké ddi ngii nhan sw theo vi tri viéc lam

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha truong thong ké doi ngii nhan sy theo vi tri viéc lam.

=. 6.2.3. Théng ké d5i ngii nhin sw theo vi tri viée lam

Tim kiém Xudt excel

H.thirc hop Ghon hinh thize hop dong v Gi&i tinh: Ghon gidi tinht v Daén téc: Chon dan téc
abng:

Tusi tir: Bén tudi:

GV Téng
pnu trach 5
“IIP i khuyét tit

6.2.4 Théng ké nhan sy theo hinh thirc hep déng

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha truong thdng ké doi ngii nhan su theo hinh thic hop
dong.

B® 6.2.4. Théng ké d6i ngil nhn sy theo hinh thire hop déng

i tri viéc lam: Chon vi tri vige 1am v Dan toc: Chon dén i6c v Gidi tinh: Chon giéi tinh v

Hinh thirc hgp dong

Téng s6 (CBQL, GV, Nv) | Vién chirc HDLV | Vién chirc HDLV

xac dinh thoi khéng xac dinh Hep do!1 frén1 | Hop doqq duoi 1 Thinh gidng Chra c‘hr,ln hop
nam 1 nam dong

han théi han

6.2.5 Théng ké can bd quan Iy theo chuan nghé nghiép

M0 ta: Chuc ning nay hd tro nha truong théng ké can bo quan 1y theo danh gia chuan
nghé nghép, thdng ké xép loai chung theo hinh thirc ty danh gid va danh gia cap trén.

B® 6.2.5. Théng k& Can bo Quan Iy theo chudn nghé nghigp Xué Excel ra

Tw danh gia
Chirc vy Xép
TC10 | TC11 | TC12 | TC13 | TC14 | TC15 | TC16 | TC17 | TC18 | loai
chung
Tor | Tét 6 Tot | Tét  Tet | Tét  Tét ot Knhé  Tét

1 Phan Héng Hiep Hiéu trrdng Tot

Phé hiéu Chuwa Chua

2 Ngé Minh Tuén s Kha = Khd Tt  Kha Kha Kha danh danh Khd Khd Khda | Tét Kha Tot Kha Kha Khd Khd | Kha
veng gid g
Bhé hiu Chwa Chua

3 Nguyn Thi Chic Ha < e Khd Kha Tét Kha Kha Kha danh  danh  Khda | Kha  Khd  Kha  Kha Kha Kha Kha Bat  Bat  Kha
9 gia g
Phé hidu Chwa Chua

4 Trdn Xuinly e Khd Kna T8t Kha Kha Kha danh  ddnh  Khda Kha Khd Kha Kha Kha Kha Kha Pat  Bat | Kha
gid gid
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6.2.6 Thdong ké gi4o vién theo chuin nghé nghiép

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké gido vién theo danh gia chuan nghé
nghép, thdng ké xép loai chung theo hinh thirc ty danh gia va danh gia cap trén.

=. 6.2.5. Thong ké Gido vién theo chuan nghé nghiép Xuét Excel

Tw danh gia
R D R
TC10 | TC1 | TC12 | TC13 | TC14 | TC15
1 Nguyén Thi Linh An X Tét Kha Kha Kha Kha Kha Kha Kha Tot Kha Kha
2 Mguy&n ThiHoai An x Tét T  Té&  Té&  TA  T&  TE | Tst  Té  Tét Kha Kha Kha Khd Kha @ Tét
3 Kidu Vigt Anh Kha ~ Tst  T&t Tt Tét | Tét Tét  TH | Tht Tét | Tht Tét  Tét  Kha  Kha @ Tt
4 Phing Thi Thanh Binh % Tét  Tét Khd Khd Kha Kha Khd Kha Khda Khd Khd Khd Kha Khd Kha  Kha
5 Trdn Thi Cham % Kha ~ Tét  T&  Té& Tt  THt Khda Kha Kha Kha Khda Khd Khd Khd Kha  Kha
6  TaQuédc Cuéng Tét ~ Tét | Tét  Tét  Tét  Tét  TAt | Tét  Tét  Tét  Kha Tét  Tét Kha  Kha | Tot
7 Duong Thi Déng Diu x Kha Kha Tét  Té&t  Tét  Tét  Kha  Tét  Tat | Tt | Tet  Tot | Tt Kha | Tét | Kha
8  Binh Thi Thay Duong 3 Tét ~ Tét | Tét  Tét  Tét  Tét TAt | Kha  Tét | Tét  Tét  Tét  Tét Kha  Kha | Tot

6.3 Thong ké hec sinh

6.3.1 Thong ké tong hop hd so hoc sinh

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng thdng ké sé lwong hoc sinh theo ting khéi,
tung 16p, tirng hoc ky.
B8 6:3.1. Théng ké tdng hop hé so hoc sinh

Dién c.sach: Ghon dién chinh séch v Dén téc: Chon dén téc v Gidi tinh: Ghon gigi tinh v Hoc ky: Hoc ky 1l

Téng s6 HS
n THECS RN R R n o o o
2 37

1 4528

2 1A2 56 25 4464

3 1A3 55 24 4384 1 182

4 1A4 52 28 53.85 1 1.92
5 01 1A5 52 25 48.08 1 192

6 1A6 53 27 50.94 1 189 1 1.89 2 377

7 1AT 52 27 51.92 4 769 1 182 1 192

8 1A8 5 26 50.98 1 1.96 1 1.96 2 3.92 1 1.96 2 3.92
9 Téng 424 206 48.58 6 1.42 3 0.71 El 212 1 0.24 3 0.71

6.3.2 Théng ké hec sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc

M0 ta: Chirc niang nay hd trg nha truong thdng ké sé lugng hoc sinh chuyén dén,
chuyén di, thoi hoc theo ting khéi.
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B® 6.3.2. Théng ké hoc sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc Tim kiém Xudt excel ¢ ra

A Ld
Loai hinh: Chon loai hinh v | Loaitrwéng:  Chon loai trirdng v  Giitinh: Chen giéi tinh v
Dén téc: Chon dan toc v Dién chinh Chon dién chinh sach v Hoc ky: Hoc ky Il v
sach:
T ED mm Biéu db thong k& hoc sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc tréng Tiéu hoc
— 0.24%
11' -II:L = r 0.71%
(%) (%) (%) I 0%
1 1 0.24 3 071
2 1 0.28
3
Tiéu hoc Tran Phil
4 1 0.34
5 1 0.34
6 1 0.06 6| 0.37
7 TONG 1 0086 6 037 99.05%

6.3.3 Thong ké hec sinh dién chinh sach

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thdng ké sé luong, ty 16 % hoc sinh dién chinh
sach theo ting khoi.

=. 6.3.3. Théng ké hoc sinh dién chinh sach Tim kiém Xuét excel ||
Dién chinh Chon dién chinh sach v Dan toc: Chon dan téc v Gigi tinh: Chon gidi tinh v
sach:
Tongfo Biéu db théng ke dién chinh sach trwdng Tiéu hoc Tran Pha
HS dién 0%
chinh 0%
0%
0%
0% a
N mLap1
HLép2
mLép3
Lép 4
1 Tiéu hoc Tran Pha 1640 0 000 O 000 © QOO O 000 © QOO O 000 'ﬁ?»ﬁ
W Khac

I— 100%

6.3.4 Thong ké danh gia dinh ky mén hec

M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké s luong, ty 16 % vé danh gia dinh
ky mon hoc va hoat dong gi4o duc cta hoc sinh toan trudng theo tirng khdi, ting 16p.

40



B® 6.3.4. Théng ké danh gia dinh ky mén hoc Tim lgém Xudt Excel |07

Khai: ~Tatcad- v  Lop: ~Tatca- v Théi diém danh gia: Cudi ndm hoc v
Gigi tinh: ~Tatcd- v  Dantdc: ~Tht cd-

nhién va Pao dirc
xa hgi

'EE------------H-H-

1 T 44 830 43 811 32 604 35 660 20 377 21 386 32 604 547
2 1A1 53 H 9 17.0 10 189 21 396 18 340 33 623 32 604 21 396 24 453
3 C

4 T 49 875 49 875 35 625 35 625 18 321 22 393 34 607 29 | 518
5 1A2 56 H 7 125 7 125 21 378 21 375 38 679 34 607 22 393 27 482
6 Cc

7 T 50 909 50 909 27 4941 27 491 20 364 18 327 37 673 25 455
8 1A3 55 H 5| 91 5 91| 28 509 28 | 509 35 636 37 673 18 327 30 545
9 [

10 T 44 846 47 904 32 615 32 615 16 308 15 288 30 577 30 | 577

6.3.5 Thong ké danh gia diém mon hoc

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong théng ké sé luong, ty 16 % vé diém tirng mén
hoc cua hoc sinh toan trudng theo tirng khéi, timg 16p.

B® 6.3.5. Théng ké danh gia diém mén hoc Tim kiém Xuét Excel Al
Khéi: Knéi 1 v Lop: Tét ca- v | Thidiém danh gid: Cuéi nam hoc v
Giei tinh: ~Tétca- v Dan tgc: —Titca-

Lan diém
“-“-“-
10 22 431 21

51 9 8 157 2 431

52 8 15 29.4 5 98

53 | 1A8 51 7 3 59 1 20

54 6 1 20 1 20

55 5 2 39 1 20

56 <5

57 10 204 481 205 483

58 9 132 31.1 159 375

59 8 64 15.1 2 75

&0 on"Q khoi 124 7 13 3.1 16 38

51 6 3 14 5 12

62 5 5 12 7 17

63 <5

6.3.6 Thong ké danh gia ning luc

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong thong ké sb luong, ty & % vé niang luc cia
hoc sinh toan truong theo tirng khdi, ting 16p.
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B® 6.3.6. Théng ké danh gid néing lyc Tim kiém Xuét Excel Al
Khéi: _Thtci- v Théi diém danh gia: Cuéi ndm hoc v
Gidvi tinh: --Tét ca-- v Dén téc: —Tét ca— v
| G on [ s | [ on [ Gedem | [ o | chsin |

T T T T T S S T S

1A 8 w06 5 94 4% 63 7 132 a7 e87 3 13

2 A2 56 19 875 7 125 4% 821 10 178 a3 788 13 232

3 1A3 55 44 800 11 200 50 909 5 9.1 53 954 2 36

4 14 52 50 92 2 EE: 49 942 3 58 41 788 11 212

5 1A5 52 43 827 g 173 45 865 7 135 44 846 8 154

6 | 1A6 53 47 887 5 1.3 37 698 16 302 43 811 10 189

7 1A7 52 3 T2 15 288 44 846 8 154 44 846 8 154

8 1A8 51 30 588 21 412 4% 902 5 93 a5 882 3 138

g gf“g knGi 424 343 821 76 179 33 856 61 144 30 849 B4 151

6.3.7 Thong ké danh gia pham chit
M0 ta: Churc nang nay hd trg nha truong thong ké sé luong, ty 1& % vé pham chit cua

hoc sinh toan truong theo ting khdi, ting 16p.

B8 6.3.7. Théng ké dénh gid phém chét Tim kiém Xuéit Excel 24|02
v

Khéi: _Thtca- v Théi diém danh gia: Cudi ndm hoc

Gi : _Tét ca— v Dén téc: -Tat ca— v

Chém hoc, chdm lam T tin, trdch nhiém Trung thee, ky luat Doan két, yéu thirong

T
3

afmfe ==

53 52 9841 1 19 1 19
56 43 Te8 13| 232 44 T86 12 214 45 875 125 54 964 2 36
55 53 964 2 36 45 891 6 109 52 945 55 53 964 2 36
52 38 731 14 269 45 865 7| 1356 52 1000 48 923 4 77
52 44 846 8 154 42 808 10 192 48 923 4 7T 52 | 1000
53 49 925 4 75 33 823 20 | 317 45 849 8 151 44 830 g 170
52 44 846 8 154 29 558 23 442 52 1000 51 9841 1 19
51 29 569 22 431 26 51.0 25 490 49 961 2 39 51 | 1000

9 gfmg kngi 424 344 B1A 80 189 319 752 105 248 3989 941 25 59 406 955 19 45
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6.3.8 Thdong ké hoc sinh khen thwéng
M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong tong hop danh séch hoc sinh khen thuong

cubi nam, khen thuong dot xuat, cip trén theo khéi, theo  16p.

=. 6.3.8. Théng ké hoc sinh khen thwéng Tim kiém Xuét Excel P (el
Khéi: Ghon v Lop: —Tét ca— v Gidi tinh: ~Tétca—- v
Khen thuéng Cudi ndm: v Khen thwong Dt xuat! Cap Chon
trén:
nm

1370 Vi An Nhi 211212008 Xuét sac

1371 Nguyén Hiru Phu 18/9/2008 MNam 5C Vuot troi

1372 Dam Manh Quang 18/1/2008 Nam 5C Xudt sac x

1373 Béng Truvdng Son 13/6/2008 MNam 5C Vuot troi

1374 Hoang Chi Thanh 17/10/2008 Nam 5C Xudt sic X

1375 Nguyén Lé Ha Thu 31/7/2008 NG 5C Vuot troi

1376 Nguyén Thanh Thiy 17/6/2008 N 5C Vot troi

6.3.9 Thong ké luu ban, 1én 16p
M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thdng ké sé luong, ti 1€ % hoc sinh hoan thanh
chuong trinh 16p hoc, 18n 16p, giri hiéu trueang cho 18n 16p, kiém tra rén luyén lai trong hé, luu
ban theo tirng khdi, ting 16p.
B® 6.3.9. Théng ké lwu ban, 1&n 1&p i

Khéi: ~Tat ca— v | Gioitinh: ~Tatca— v

Dén tdc: ~Tétca— A Théng tin dién chinh séch: Chon dién chinh séch v

Bidu 45 théng k& hoc sinh 1&n I6p - lru ban

1 Khéi 1 11 53 53 53 1000
2 Khéi 1 1A2 56 56 1000 56 1000
3 Khéi 1 1A3 55 55 100.0 55 100.0
4 Khéi 1 1A4 52 52 1000 52 1000
5 Khéi 1 1A5 52 52 100.0 52 100.0
6 Khéi 1 186 53 53 1000 53 1000
7 Khéi 1 1A7 52 52 1000 52 1000
S Khéi 1 1A8 51 51 1000 51 1000
9 Tong khdi 01 424 424 100.0 424 100.0

6.3.10 Danh séach hec sinh khéng xép loai

M0 ta: Chirc niang nay hd trg nha truang tong hop danh sach hoc sinh chua duoc xép
loai ctia toan trudng theo ting khéi, ting 16p.

6.4 Chuyén ho so 1én nim hoc méi

M0 ta: Chuc ning nay hd tro nha trudng chuyén toan b hd so nhan su, 16p hoc, hoc
sinh ctia nam hoc hién tai sang nam hoc mai.
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Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec. Kich chon vao danh muc 6.
Cong cu hd tro/ 6.4 Chuyén hé so 1én nim hoc méi.

Budc 2: Kich nat [Thuc hién sao chép nhan sw] dé chuyén ho so nhan su.

B® 6.4. Chuyén hé so'1&n ném hoc moi

. Chuyén hé so nhén su sang nam hoc mai ( Chuyén hé so I&p hoc sang ndm hoc moi { Chuyéﬂ hé so hoc sinh sang ndm hoc mi { Két qua hé so nam hoc mai

Danh séch nhéan sw nam hoc 2018-2019 Thurc hién sao chép nhan sw
I S T T S " T
2602276105 Duong Ngoc Anh 01/09/1986 Kinh (65766608 Bang lam viéc
2 2602276138 Trén Hoai Anh 13/06/1986 NG Kinh 436848416 Bang lam viée
3 2602276142 Phung Thi Ngoc Bich 01/0211984 NG Kinh 009649567 Bang lam vigc
4 2602276145 Phan Dwong Can 141101977  Nam Kinh 009206076 Dang lam viéc
5 2602276118 Nguyén Vén Canh 20/0711957  Nam Kinh 623653630 Bang lam viéc

Hé thong thong bao: “Thao tac ndy sé sao chép toan bg diz liéu nhan sw ciia nam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hiénl.

Chuyén hé so lén ndm hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao chép toan bé d liéu nhan sw cla nam hién tai sang ndm mai.

[ Cap nhat dir liéu nhan s ndm hoc méi da ton tai?

Huy

Budc 3: Kich nat [Thuc hién sao chép 16p hec] dé chuyén hd so 16p hoc.

=. 6.4. Chuyén hé so 1én ndm hoc méi

1 Chuyén hd se nhan sy sang nam hoc m . Chuyén hd so I¢p hoc sang nim hoc md Chuyén hd so hgc sinh sang nam hoc m K&t qua nd sz ndm hoc mai

Danh sach 1&p nam hoc 2018-2019

Thuc hién sao chép I&p hoc

Hocngoai | Hocngoai | | . Ghép vao Hoc 2 Hoc 5 Hoc 6-8 Hoc 9-10
ngiF 1 ngir 2 P ghep 16p budi/ngay budiftuin budiftuin budiftuin

Khéi 1 Tiéng Anh
2 1A2 1A2 Khéi 1 2 Tiéng Anh v v v
3 1A3 1A3 Kndi 1 3 Tiéng Anh v v v
4 1A4 1A4 Khdi 1 4 Tiéng Anh v v v
5 1A 1A5 Khéi 1 5 Tiéng Anh v v v
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Hé théng thong bao: “Thao tac ndy sé sao chép toan bg di lidu lép hec ciia nam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hiénl.

Chuyén ho so Ién nidm hoc 2019-2020

Thao tac nay sé sao chép toan bd diF lidu 1ép hoc clda nam hién tai sang nam mdi.

Hiy

Budc 4: Chon 16p hoc chuyén Ién, 16p hoc luu ban. Sau d6 kich nit [Thuc hién sao
chép hoc sinh].

6.4. Chuyén hé so Ién ndm hoc mdi

1 Chuyén hd so nhan s sang ndm hoc m 2 Chuyén hd so 16p hoc sang ndm hoc mé . Chuyén héd so hoc sinh sang ndm hoc m 4 Kétqua hd so ndm hoc mé&i

6ng tin chuyén I&p hoc sinh ndam hec 2018-2019 o Thurc hién sao chép hoc sinh

m L&p hoc hién tai L&p hoc chuyén lén L&p hoc Iwvu ban
1 1A1 2A v

st Hs @@ o 1A1 9 v
2 1A2 soHs @) | 28 v 1A2 v
3 1A3 soHs @ | oc v 1A3 v
4 1A4 séHs @) | 20 v 144 v
5 15 s6Hs @) | 26 v 145 v
6 1A6 s6Hs @) | 26 v 146 v

Hé thdng thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan b dir liéu hec sinh cia nam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [Thuc hién].

Chuyén ho so Ién ndm hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao chép toan bd di¥ liéu hoe sinh cla nam hién tai sang nam méi.

Huy

Sau khi thuc hién thanh céng, hé thdng théng bao két qua hd so nim hoc méi. Nha
trrong xem trudc dir lidu tai day.
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=. 6.4. Chuyén hd so 1&n ndm hoc méi

1 Chuyén hd so nhan sy sang nam hoc m 2 Chuyén hd s 1op hoc sang ndm hoc mé 3 Chuyén hd so hoc sinh sang nam hec m . Két qua hd so ndm hoc méi

I. Théng tin hé so dwoc khéi tao nam hoc 2019-2020

1. 56 Irgng nhan sy nam hoc mai: @
2. 56 lwong I6p hoe ndam hoc méi m
3. 56 Irgng hoc sinh toén trréng nam hoc méi: EELER. SO Irong hoc sinh 1&n 16p: @ 36 Irong hoc sinh Ivu ban: o

II. Théng tin hé so hoc sinh nam hoc 2019-2020

Hoc sinh I&n I&p ndm hoc 2019-2020 Hoc sinh Iwu ban nam hoc 2019-2020
T L&p hoc nam hoc 2018-2019 Tong s6 hoe sinh nim hoc 2018-2019
1 1A1 53 53 100 0 0
2 1A2 56 56 100 0 0
3 1A3 55 55 100 0 0
4 1a4 52 52 100 0 0
5  1A5 52 52 100 0 0




PHAN I11. BAO CAO SO LIEU TIEU HQC

M@ ta: Phan mém B&o cdo s liéu duoc thuc hién khi hoan thién cac ho so truong, 16p,
giao vién. G1up nha trudng thuc hién tdng hop béo co sb liéu dau niam, giita ndm, cudi nim
va giri truc tuyén 1&n Phong GD, So GD thong qua phan mém.

1. B4o c40 diu nim

M@ ta: H3 trg nha trudng tong hop toan bo cac miu biéu bao cio s lidu gido duc
dau nim hoc va guri dir li¢u bdo cao 1én Phong GD&DT.
1.1 Bao cao EMIS

1.1.1 Lap Béo cdo diu nim
M@ ta: Cho phép nha truong tong hop bao céo thong ké sé liu gido duc Tiéu hoc dau

nam hoc vé Trudong — Lép, hoc sinh, Poi ngili, Phong hoc, Ngan sach nha nudc va giri dit liéu
béo cao Ién Phong GD.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bé&o céo so liéu Tiéu hoc. Kich vao danh muc 1. Bao cao dau
nim/ 1.1 Bio cao EMIS/1.1.1 Lip bdo cio diu niam.

Budc 2: Lwa chon biéu béo céo theo cac tab (1.Trwong — Lép hoc, 2.Hoc sinh, 3.Ddi
ngii, 4. Phong hoc, 5. Ngan sach nha nwérc ).

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé thong tong hop sé liéu tir dir lidu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.

=. 1.1.1. Lap bao cao dau ném B @ -
Trang thai givi: D4 givi; Trang thai duyét! tir chdi: Duyét; Trang thai khoa: M& khaa;
1. Treeng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3 Baingil 4 Phéng hoc 5. Ngén sach nha nudc

I S O T 7 S N T S TN

1 I. Treong

2 1 Téng s6 trieong Trwéng 1 1

3 Chia ra theo ving

4 - Trung du, déng bing, thanh phé Trwéng 1 1

5 + Trwréng co tir 28 Iop trd [én Trweng

6 + Trrdng co tir 27 Iép trér xuding Trwéng 1 1

7 - Mién ni viing séu, hai dao Trwéng

8 + Trwréng co tir 19 I6p trd [€n Trweng

9 + Trréng cd tir 18 lép trér xuding Trwéng

Hé thdng hd trg chirc ning [Xuat Excel] dé xem va in bao céo.
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Luu y: Dé béo cao doi ngii dugc chinh xac nhat, nha truong hay dién day da théng tin
gido vién (Gigi tinh, dan toc, Trinh do chuyén mén nghiép vu, Hop dong lao dong,
Ngach/hang..) trong Phan mém Quan ly giao duc Tiéu hoc muc 3. Nhan su/ 3.1 H6 so nhan
su.

- V& Phong hoc: Pon vi truong nhap truc tiép s6 lidu phong hoc vé phong hoc nhe mugn,
phong hoc bé mén, phong hoc phuc vu hoc tap,...

1. Trréng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. D6ingil 4. Phong hoc 5_MNgan sach nha nuéc
Tnng sb Céng lap
Phong hoc Téng sé Bén klen Téng sé Bdn Kién Téng sé Bién Kién
= cb = Cé = Cé
1

5.1. Phong hoc Phéng
2 5.2. Phang hoc nhé, mwon Phang
3 5.3. Phong hoc b mén Phong 10 10 10 10
4 Trong d6
5 - Tin hoe Phang 3 3 3 3
6 - Ngeai ngi¥ Phang 1 1 1 1
7 - Vat Iy/ Hoal Sinh Phang 6 6 6 i
8 - Cong nghé Phang
4] - Am nhac Phéng
10 5.4. Phang hoc phuc vu hoc tap Phang 5 1 4 5 1 4

- V& Ngan sach nha nwéc: Don vi truong nhap truc tiép sé liéu ngan sach nha nudc vé
ngudn ngan sach chi thudng xuyén, ngan sach dao tao trong nudc, ngan sach dao tao lai, boi
dudong nghiép vu cho can bg, cong chac, vién chie,. ..

B8 111 Lspbdo caoddunam @ @ Ly dit iéu Xba dit liéu Xuht Excel e
ITrang thi g Ba gisi; Trang théi duyét tir chdi: Duyét; Trang théi khéa: Mé khoa;
Vui fong nhép theo dinh dang: 123,45
1. Truang - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Doi ngii 4. Phang hoc 5. Ngall séch nha nwéc
CHiNSNN

1 (1 Chi thwérng xuyén Trigu déng 3.369.00 3.369.00 3.369.00
2 Gido dyc Tiéu hoc Trigu déng
3 | Ghia theo ngudn:
4 111 Nguén NSNN Trigu déng 3.369.00 3.369.00 3.369.00
5 112 Ngusn phi, I& phi dé lai Trigu déng
6 113 Nguén khac Trigu déng 934,00 934,00 934,00
7 12 Chia theo nhém chi
8 121 Chithanh todn ca nhan Trigu déng 2.488,00 2.488.00 2.488,00
9 122 Chi hang hoa dich vy Trigu déng 668,00 668,00 863,00
10 123 Chi h5 tror v bé sung Trigu déng 67,00 67,00 67,00
1 124 Caic khoan chi khac Trigu déng 67,00 67,00 67,00

1.1.2 Giki b4o c4o diu nim
M0 ta: Chuc ning nay cho phép nha truong gui dir lidu bao cdo dau nam 1én Phong

gido duc.

Cac bwdc thuc hién:
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Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hoc. Kich vao danh muc 1. Giri béo
c4o dau nim/ 1.1 Bio cdo EMIS/ 1.1.2 Giti bao cdo diu nim.
Budc 2: Kich nat [Gwi dir liéu] va x&c nhan viéc gui dir liéu.

B8 1.1.2. G béo cdo du nam |3 # Giri dir lidu ra

Trang thai gz Da givi; Trang thai duyét/ tir chéi: Duyét; Trang thai khéa: M& khoa;

1 Biéu 2-TH-D: Trudmg - Lép hoc 1811212015 08:28 D3 gdy du diF ligu
2 Biéu 2-TH-B: Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v B3 Gay da diF liéu
3 Biéu 2-TH-D: D4i ngii 18/12/2018 08:28 v D& day da di ligu
4 Bidu 2-TH-B Phéng hoc 18/12/2018 08:28 v ba ﬂéy da diF ligu
5 Biéu 8-TH-B: Ngan séch nha nuréc 181212018 08:28 v D3 day du diF lidu

Ghi chi qua trinh téng hep dir liéu

Hoan thanh qua trinh gui dit liéu tai ban tredng, Phong Gido duc thuc hién kiém tra dit
liéu va cac bao cao truong gui.
- D6 véi dit liéu da chinh xéc, can bd Phong giéo duc s& duyét sé liéu truong gii 1én.
- Dbi véi dir lidu chua chinh x4c, can bo Phong giéo duc s& thuc hién tir chéi di liéu.
Khi d6 hé thdng trén ban trudng hién thi thdng bao trang théi duyét 1a Tir chéi, truong
s& phai kiém tra lai dir liéu va giri lai bao cdo 1én Phong GDPT.

B8 1.1.2. G bédo cdo déu nam |[B Gii dif ligu ra

rang thai gl Da givi; Trang thai duyét/ tiv chdi: Duyét; Trang thai khéa: M& khoa; |

1 Biéu 2-TH-B" Truomg - Lap hoc 18/12/2018 08:28 a3 gdy du diF ligu

2 Biéu 2-TH-D: Hoc sinh 18M12/2018 08:28 v D3 gdy da dir lidu

3 Bidu2-TH-D: Ddingd 18/12/2018 08:28 v D3 ddy di dif iéu

4 Bidu2-TH-D: Phéng hoc 18/12/2018 08:28 v D3 ddy di dif igu

5 Biéu 8-TH-B: Ngan sach nha nuéc 18/12/2018 08:28 v D3 ddy da diF ligu
Nha truong can kiém tra lai dit liéu va thuc hién gui lai.

- Pén han nop béo céo hoic bao céo da dugc duyét, can bd Phong gido duc thuc hién
khoa sb lidu. Khi d6 hé thdng trén ban trudng hién thi théng béo trang thai duyét Ia
Duyét va trang thai khoa la Ba khoa.

B® 1.1.2. Gwi bio cdo du ném Gii yéu cdu mé khéa i dir lid ra

[rang thai givi: Da givi; Trang thai duyét! tie chi: Duyét; Trang thai khoa: Da khoa;

1 Bidu 2-TH-D: Truwong - Lép hoc 18/12/2018 08:28 D3 ddy du dir ligu
2 Biéu 2-TH-B° Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v Da ady du dif ligu
3 Biéu 2-TH-B Dai ngii 181272018 08:28 ' ba ﬂéy da dif héu
4 Biéu 2-TH-D: Phéng hoc 18/12/2016 08:28 v D3 ady du dit ligu
5 Biéu 8 TH-B: Ngan sach nha nudc 18/12/2018 08:28 v D3 déy du dif lidu

Déi véi truong hop ndy, néu can ma khoa thi thay ¢ kich nit [Giri yéu cau mé khoa]
va nhap yéu cau dé can b Phong gi4o duc tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.
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1.2 Bao cdo EQMS
M@ ta: Chuc ning nay hd tro nha truong tong hop dir liéu vé& nhan sy, diém trudng,
Ldp — hoc sinh, CSVC va gtri bao céo Ién Phong gido duc, S gido duc.
1.2.1 Bao cao nhan sw
M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha truong thyuc hién tong hop béo céo vé tong s6 nhan
su, chia theo trinh d6 dao tao, ché d6 lao dong, mdn giang day. Muc nay bao gém 1 mau biéu
bao céo vé Nhan su va 1 mau biéu béo cao vé Gio vién Tiéng anh chuan ning hrc trong
nha truong.

Tai day phan mém ty tong hop thdng tin trong phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec/
3 Nhan su/ 3.1 Hd so nhén su.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich vao danh muc 1.Bao cao dau
nam/ 1.2 Bao cao EQMS/1.2.1 B4o c4o nhan su.

Budc 2: Lua chon mau biéu b4o céo tai hop chon théng tin nhan su. Vi du mau Nhan
sw hoac mau Giéo vién tiéng anh chuén niing luc.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu hé thong]

BE 1.2.1. Bio cdo nhan sw LAy di¥ liéu hé thing | Xoéa di liéu Xudt Excel (Pl

1. Nhéan sy 2. Gido vién tiéng anh

Chia theo trinh trinh d déo tao Chia theo ché dé lao dgng Trong tong sé
Tong s6 " - P
Trén BH Cao | TH12+ | 19,3 Bién Hop | Thinh A
dang 2 che dong giang 0
43 10 3 50 ] 51

1 Tang s6 CB, GV, NV

Can bé quan Iy

- H.Tréng
3 - PH. Trvéng 2 2 2 1
4 - Trong dé ; 5 3 3
+ N
5 + Dan toc
6 + N DT
Tdng phu tréch
7 Béi TNTP-HCM 1 1 1 1
- Chuyén trach
8 - Kiém nghiém
9 Tbng sb gido vién 47 37 10 43 4 43

Luwu y: Dé béo c4o nhan su duoc chinh xac nhat, nha trudng hiy dién day da va chinh
xéc thong tin gido vién (Trinh do dao tao, hop dong lao dong, gisi tinh, dan toc, GV tiéng anh
theo chuan ning luc) trong phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc/ 3.Nhan su/ 3.1 Hé so
nhan su.
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1.2.2 B4o céo diém trwong CSVC

M@ ta: Chirc ning nay hd trg nha trueong tong hop béo céo sb liéu vé dién tich san choi,
bai tap va sé luong phong hoc dat cap xay dung, phong hoc du didu kién hoc nhém, khu vé
sinh dat chuan vé sinh,... cta cac diém truong.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hoc. Kich chon 1. Bio cao diu nam/
1.2 Bao cao EQMS/1.2.2 Bao cao diém trueong CSVC

Bué6c 2: Nhap truc tiép sb liéu vé téng dién tich, dién tich san choi bai tap, sé6 phong
hoc theo cap xay dung.. tuong tng trén ludi cua biéu bao cao.

Budc 3: Kich nit [Lwu] dé hé thong Iuu lai nhitng théng tin vira nhap

B9 1.2.2. Bdo cdo diém truong CSVC X6a diF liéu Xudt Excel

Phong hoe di diéu kién

16 chisc hoc nhom Khu vé sinh dat chuan vé sinh™

Phong hoc theo afp xay dyng

. Tren cip IV Cﬂp v ” GV Nib
Tén diém trwng i, i dig .
3 D.Tich D.Tich D.Tich DTich | ¥ ié D.Tich D.Tich D.Tich D.Tich
Llnym_] (m2) me_] (m2) meg (m2) meg (m2) n n " meg (m2) ng (m2) ng (m2) me_] (m2)
1 Céng 4316 2000 33 1584 33
2 Tiéu hoc Tran Phi 2045 1000 21 1008 pal

3 Tidu hoc Trdn Phu Phén higu 2 2268 1000 12 576 12 1 7 1 7 7 42 7 42

1.2.3 Bao cao diém truwong Lop — Hoc sinh

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha trudng téng hop bao céo sé liéu vé tong s 16p ghép,
chia theo khéi 16p thudc cac diém trudng.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc. Kich chon 1.B4o c4o dau nam/
1.2 Bao cao EQMS/ 1.2.3 Bio cdo diém truwong Lép — Hoc sinh.

Budc 2: Kich nat [Lay dir liéu hé théng]

Budc 3: Kich nat [Lwu] dé luu dit liéu hé théng. Hé théng hd tro chirc ning xuét excel
dé xem va luu bao céo.

B9 1.2.3. Bdo cdo diém trudng Lép - Hoe sinh Lay di ligu hé théng |  X6a dit liéu Xuéit Excel

Tén diém tneing L""p Trong tbng s6 Tmng éng sé Tmng éng sé
4
B Iong Inng Inng
da“ Lop | Khuyét] da“ Lop | Khuyét]
oo gl\ep toc ghép | tat ghép | tat

1 Céng 292

2 Tiduhoc Trdn Phi

3 Tidu hoc Trén Phi Phén higu 2 0 3 424 205 6 3 0 9 7 355 184 3 0 0 5 6 269 129 3 3 0 4 0 0

1.2.4 B4o cao Lép — Hoc sinh

M0 ta: Chiic ning nay hd tro nha truong tong hop bao co s liéu vé tong sé 16p, hoc
sinh va chia ra theo céc khdi 16p trong trudng.
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Cac bwéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc. Kich chon 1.Bzo c4o dau nim/
1.2 Bao cao EQMS/ 1.2.4 Béo cédo Lop — Hoc sinh.

Budc 2: Kich nat [LAy dik liéu hé théng]

Budc 3: Kich ndt [xuat Excel] dé xem va in bao cao

B8 1.2.4. Bdo cdo chp Hoc sinh Léy dif lisuhé théng | Xéa dir lidu Xuéit Excel
it i Lo
- e

1 Hoc sinh luu ban nam hoc truéc 4 2 2 [ 0 0 [
2 TrongTS: + N 0 0 0 0 0 0 0
3 +Dantéc 0 0 0 0 0 0 0
4 +NG dantoc 0 0 0 0 0 0 0
5 Hoc sinh bd hoc trong hé 0 0 0 0 0 0 0
6  TrongTS: + N ] 0 0 0 0 0 0
7 + Dan téc L] 0 0 [ 0 0 [
8 +Nidantoc 0 0 0 0 0 0 0
9 Hocsinh 33 1645 8 42% 7 356 6 274 6 291 5 298 0 0
10 Trong TS:-N& 787 208 184 132 132 131 0
1 -Dantgc 2 3 3 3 5 5 0
12 - N dan toe 12 3 0 3 4 2 0
13 -Lépghép 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 Chiara: Dansd

15 -Gtudi M7 M7 0 0

Luu y: Dé dit liéu bao cao duoc day du va chinh xac nha truong phai nhap day du di
licu vé ho so 16p hoc, hd so hec sinh trong Quan ly gido duc Tiéu hoc

1.2.5 B4o c4o co s¢ Vat chat

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng tong hop béo céo sé liéu vé dién tich dat, co
s& vat chat phong hoc, nha vé sinh ciia nha truong.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc. Kich chon 1.Bzo cio dau nim/
1.2 Bao cao EQMS/ 1.2.5 Bdo cdo co s¢ Vit chit.

Budc 2: Nhap truc tiép cac sé liéu vao cac tab CSVC Dién tich dat, CSVC Phong,
Nha vé sinh.

Budc 3: Kich ndt [Luu] dé hé thong luu lai dir liéu vira nhap.
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B9 1.2.5. Bdo cdo co sé vt chat Xéa di ligu Luu Xuéit Excel

1. CSVC Din tich dét 2.CSVC Phéng 3. Nha vé sinh
o
e | Pt s TR | e | T s

1 - Phang hoc tin hoc 1 60

2 +S6 phéng hoc c6 dii ban ghé phd hop eho vige tb chie hoe nhém 33 1584

3 +56 phong hoc di dién tich cho vic bé tri céc nhém hoc tip

4 I's'l.'"?ﬁlf’; hoc du DTich va BGhé phu hop t& chirc hoc nhém = =2

5 Phéng hoc van héa 3 1584

6 - Phang nghi (HS) 0 0

7 - Phong 4n (HS) 0 0

8 - Nha bép 0 0

9 - Phang khac 1 60

10 - Phong kho luu tri¥ 1 10

1 - Nha ciing vu gido vién 0 0

12 - Phéng thuéng truc - Bao vé 2 20

1.2.6 Giri béo c4o diu nim
M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha trudng g dit liéu bao cao dau nam lén Phong gido
duc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu Tiéu hoc. Kich chen danh muc 1.Bao céo
diu nim/ 1.2 Bo cd0 EQMS/ 1.2.6 Giti bao cio diu nim.

Budc 2: Kich nat [Gwi dir liéu] va xac nhan gui di liéu.

BB 36. Givi bio céo diu nam ﬁ

Giri dif liéu

Hoan thanh di¥ liéu

1 Nhén sw 18/12/2018 08:28 ba d:‘iydlﬂ di¥ ligu
2 Gido vién tiéng anh 18/12/2018 08:28 v D3 ddy da dt liéu
3 Diém truedng (CSVC) 18/12/2018 08:28 v D3 day da di liéu
4 Diém trudng - Lép - Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v D3 day da diF liéu
5 Lép - Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v ba déydlﬂ div ligu
6 CSVC - Dién tich dét 18/12/2018 08:28 v Da day da di lisu
7 CSVC - Phong 18/12/2018 08:28 v Da day da d lisu
8 CSVC - Nha vé sinh 18/12/2018 08:28 v ba déy du dix ligu

Ghi chl qué trinh tong hep dir liéu

Hoan thanh qua trinh giri dit liéu tai ban truong, Phong Gido duc thuc hién kiém tra di
liéu va cac bao cao truong gui.
- Ddi véi dir lidu da chinh xac, can bo Phong gido duc s& duyét sé liéu truong giri [én.
- Dbi véi dir lidu chua chinh xac, can bo Phong giéo duc s& thuc hién tir chéi di liéu.
Khi d6 hé théng trén ban trudng hién thi thdng bao trang thai duyét 1a Tur chéi, truong
s& phai kiém tra lai dix liéu va guri lai bao céo 1én Phong GDDT.
Nha truong can kiém tra lai dit liéu va thuc hién gui lai.
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B8 1.2.6. Givi bdo cdo ddu nam Giri yéu ciu m& khéa ra
hirc ndng gii die liéu 1&n cap trén da bi khéa do qua han g dik ligu! Xin vui long g yéu cdu mér khoa dén Phang GD&DT/ S&r GDADT.

1 Nhén sy 18/12/2018 08:28 v D3 déy du dif ligu

2 Gido vién tiéng anh 18/12/2018 08:28 v ba ﬂi‘"ly du diF ligu

3 Biém trrémg (CSVC) 181212015 08:28 v D3 day do diF liu

4 Biém trréng - Lép - Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v B3 dly du diF liéu

5 Lép - Hoc sinh 18/12/2018 08:28 v D3 déy du diF ligu

6 CSVC - Dién tich aét 18/12/2018 08:28 v D3 déy du dif lisu

7 CSVC - Phang 18/12/2018 08:28 v ba ﬂi‘"ly du diF ligu

8 CSVC - Nha vé sinh 18/12/2018 08:28 v D3 ddy du dif lisu

- Dén han nop béo cdo hoic bao cao da dugc duyét, can bo Phong giéo duc thuc hién
khoa sb lidu. Khi d6 hé thdng trén ban trudng hién thi théng béo trang thai duyét la
Duyét va trang thai khoa la Ba khoa.

B® 1.2.6. GGl bo cdo diu ndm Girl yau cu mé khéa m >3
Chirc nang g dii liéu 1én cap trén da bi khéa do qua han gt die liéu! Xin vui long gl yéu cau me khoa dén Phong GD&DT/ S& GD&DT.
1 Nhan sy 10/07/2019 15:30 v £3 day du diF liéu
2 Gigo vién tiéng anh 10/07/2019 15:30 v D3 gay du diF liéu
3 Diém truémg (CSVC) 10/07/2019 15:30 v Da ddy d di lidu
4 Biém trwong - Lép - Hoc sinh 10/07/2019 15:30 v B3 day du diF liéu
5 L&p - Hoc sinh 10/07/2019 15:30 v Da ddy di di ligu
6 CSVC - Dién tich dat 10/07/2019 15:30 v Ba ﬂi‘"ly dau di liéu
7 CSVC - Phong 10/07/2019 15:30 v Da ddy di di ligu
8 CSVC - Nha vé sinh 10/07/2019 15:30 4 D3 day du diF liéu

Déi vai truong hop nay, néu can ma khoa thi thay ¢ kich nat [Giri yéu cau mé khoa]
va nhap yéu cau dé can bo Phong gido duc tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.
2. Béo cao giira nam
2.2 Bao cao EQMS

M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong théng ké chét luong diém danh gia dinh ky,
nang lyc, pham chat, khen thudng, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh bo hoc theo cac tiéu chi ni,
dan toc, nit dan toc, 16p ghép, khuyét tat. Bong thoi thong ké dugc cac hoat dong chuyén mén,
cong dong, clia gido vién trong nha trudng.
2.2.1 B4o céo chit lwgng gido duc

M@ ta: Chirc ning nay hd trg nha truong théng ké két qua danh gia chat luong gido
duc cubi hoc ky | cdc mén hoc va hoat dong gido duc theo 3 mutc: Hoan thanh tét, hoan thanh
va chua hoan thanh, danh gia vé nang luc, pham chit cua hoc sinh theo 3 muc: Tét, Pat, Can
cb gang. Ngoai ra bao céo s& thong ké s6 lwong hoc sinh khen thudng cap truong, cap trén, ly
do hoc sinh bo hoc ky 1.

Cac budc thuc hién:
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Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hoc. Kich chon danh muc 2 B&o céo
giira nim/ 2.2 Bao cdo EQMS/ 2.2.1 B4o cdo chat lwong giao duc

Budc 2: Kich nat [LAy dir liéu hé théng] dé hé thdng tong hop sé liéu tir dit liéu da
nhap trong phan mém Quan ly gido duc Tiéu hec

Buéc 3: Kiém tra dit liéu da tong hop

B® 2.2.1. B4o cdo chit lrong gido duc Léy di lieunéthéng | Xoéa diF lieu Xuét Excel

ra
La
Lop 1 Lap 2 va 3
Téng Trong téng sé Trong téng s 'lrong téng sé
s6 hoc 5
Tcmg Tcmg
sinh Lo Khuyét L] L& Khuyét
=6 da“ h!p la¥ dan hep 6 da“ hep |a¥
tée L téc e téc =

1 L Kétqua hoc tip

2 1. Tiéng Viét 1633 290
3 Hoan thanh t6t 988 269 155 2 1 193 116 2 136 83 1 1 181
4 Hoan thanh 632 151 49 4 2 6 156 66 1 127 45 2 2 2 109
5 Chua hoan thanh 13 3 1 3 4 4 6 1 3

6 2 Todn 1633 423 205 [ 3 9 353 182 3 4 269 129 3 3 5 290
7 Hoan thanh t6t 1178 335 179 4 3 238 134 2 169 87 1 1 21
8  Hoan thanh 442 86 25 2 7 11 48 1 93 4 2 2 2 79
9 Chua hoan thanh 13 2 1 2 4 4 7 1 3

10 3. Dgo dirc 1633 423 205 [ 3 g 353 182 3 4 269 129 3 3 5 290
11 Hoén thanh tét 1064 266 155 3 2 1 224 135 2 172 94 1 1 184

Lwu y: Dé tong hop dit liéu duoc day du va chinh xac nha truong phai hoan thanh muc
4.Hoc sinh/ 4.3 Két qua hoc tap rén luyén.
2.2.2 Bao cdo diém Kiém tra dinh ky

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng tdng hop dir lidu bao cdo diém danh gia dinh
Ky gitra ndm vé so luong, ti 1¢ 1an diém dénh gia dinh ky cudi hoc ky | cua cac mdn hoc theo
cac tiéu chi nir, dan toc, nir dan toc, lop ghép, khuyét tat.

Cac budc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich chon danh muc 2 Bao céo
giira nidm/ 2.2 Bao cdo EQMS/ 2.2.2 Béo cdo diém kiém tra dinh ky

Budc 2: Kich nat [Lay dir liéu hé thong] dé hé thong tong hop sé liéu tir dit liéu da nhap
trong phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoec.

Budc 3: Kiém tra dir liéu da tong hop.
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' 2.2.2. BAo cio diém Kiém tra dinh ky LAy dif liéu hé méng Xoa dir liéu Xuél Excel £

Lup 1 Lclp 2 Lup 3

Téng 'lrong téng s6 Trong téng s6 Tron| téng s6
sohoc | 14 ng Té ng "“, Tnng Tcmg
sinh so dan Lép s6 Lép s6 d an Lop | Khuydt | g6
téc ghép téc ghép téc ghep wt

1 I Kétqua hoc tip

2 1. Ting viét 1633 423 205 [ 3 9 353 182 3 4 289 129 3 3 5 290
3 Diém10 233 86 56 40 28 1 17 10 18
4  Diém9 747 181 o8 2 1 149 84 1 118 72 1 1 163
5 Déms 326 89 33 1 1 1 81 45 1 50 24 59
6 Diém7 181 40 1 3 1 2 as 19 35 14 31
7 Diéme 83 14 5 22 5 28 5 1 1 1 13
8 Déms 50 10 1 3 12 1 15 3 1 1 1 5
9 Duéldiém 5 13 3 1 3 4 4 5 1 3

10 2 Todn 1633 423 205 6 3 9 353 182 3 4 269 129 3 3 5 290
11 Biém 10 530 188 109 85 44 1 59 30 1 1 65
12 9iém9 646 148 59 4 3 149 88 1 100 57 148

2.2.3 B4o cao chuyén mén cong dong

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng tong hop béo céo cac hoat dong chuyén mén
va hoat dong tap huan cua giao vién (Mo-dun tap huan) theo quy dinh cua Bo gido duc va dao
tao. Tai muc nay nha truong nhap truc tiép sb liéu vao muc Sé lwgng.

Cac bwdérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich chon danh muyc 2 B&o céo
giira nam/ 2.2 Bao cao EQMS/ 2.2.3 Bio c4o chuyén mén - cong dong.

Budc 2: Nhap tryuc tiép s6 liéu vé Hoat déng chuy@n mon — cong dong, Mo — dun tap
huén.

Budc 3: Kich ndt [Lwu] dé hé thong luu lai nhitng théng tin vira nhap.

=. 2.2.3. Bao cio chuyén mén - céng déng Xba diF liéu Luu Xuét Excel e
IDONng 9 nhap theo hudng ddn: 1 - Ghura tich cwe; 2 - Tich cuc; 3 - RAL tich cwe
Hoat déng chuyén mén - cdng déng M6-dun tap hudn

0 O S TS

1 1. Sinh hoat chuyén mén trong hoc ki

2 Hop chuyén mén theo t& Lan 12

3 Hop chuyén mén theo trréng Lin 6

4 Hop chuyén mén theo cum tredng Lan 3

5 . Tror gidng ngén ngl dwoc ddnh gid hé tro HS c6 hiéu qua Ngurai

6 M. Hoat déng Ban dai dién cha, me HS

7 Hop Ban dai dién cha me HS Lin 2

8 Tham gia té chirc cc hoat déng ngoai khéa Lan 4

9 H8 tro cac hoat déng gi4o duc clia nha truéng Tich cuc

10 IV. Hoan thanh tdp huin VNEN Lot ngudi

11 1. Cép trung wong

12 Giao vién I&p 2 Lot nguedi
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2.2.4 Giri béo c4o giira nam

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha trudng giri bdo cdo EQMS giita ndm vé chét luong
gido duc, diém sé hoc sinh, hoat dong chuy@n mén — cong déng, Mo-dun tap huan l1én Phong
gido duc va dao tao.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hoc. Kich chon danh muc 2 B&o céo
gitra nam/ 2.2 Bao cao EQMS/ 2.2.4 Giri bao cao gitra nam

Budc 2: Kich nit [Giri dir liéu] va xac nhan gui di lieu,

B¥ 2.2.4. Giri bao cdo giiva nam G diF liéu

Biéu miu bao cio Ngay gri m

Chét Ivgng gido duc 04/01/2019 08:17

Hoan thanh diF liéu
1 v Padaydidilié
2 Diém sé hoc sinh 04/01/2019 08:17 v D3 day al i liéu
3 Hoat déng chuyén mén - céng déng 04/01/2019 08:17 v D& day al i liéu
4 v

Mé-dun tap hudn 04/01/2019 08:17 D& day du di liéu

3. B40 c40 cudi nim

M@ ta: HO trg nha trudng tong hop toan bo cac miu biéu bao cio sd lidu gido duc
cudi nim hoc va giri dit liéu bao céo 1én Phong GD&PT. Muc nay bao gdm céc biéu bao
c4o vé : B4o cdo EMIS, B4o co EQMS va Béo cao doi ngil.

Trong muc nay thao tac tong hop bao cdo va glri bao cao 1én Phong gido duc tuong
tu muc 1. Bao cao dau nim.

3.1 Bao cao EMIS

3.1.1 Lap b4o cao cudi nim

M@ ta: Cho phép nha trudng tong hop béo cdo thong ké giao duc Tiéu hoc cudi nim
hoc vé Truong, 16p, hoc sinh va Doi ngi.

Cac budc thuc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hoc. Kich vao danh muc 3 Béo céo
cudi niam/ 3.1 Bao cao EMIS/ 3.1.1 Lap béo céo cudi niam.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo céc tab 1. Truong - Lép hoc, 2. Hoc sinh; 3.
Doi ngil.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé théng tong hop s6 liéu tir dit liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Tiéu hoc.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.
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B® 3.1.1. Lap bao cdo cudl nam PRNSNS  Liy dir igu Xéa diF liéu Xuét Excel ra

LJd

ITrang thai gli: DA givi; Trang thai duyét/ ti¥ chéi: Duyét; Trang thai khdéa: M& khéa;

1. Trwéng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Boi ngil
1. Trwong
2 1.1. Téng sé trwong Truéng 1 1

&) Chia theo viing

4 - Trung du, ddng bang, thanh phé Truérng 1 1
5 - Mién nii ving sau, hai ddo Trérng

6 1.2. S6 diém trwéng Truéng 1 1
7 l.Lép Lap 33 33
8 Chiara:-Lép1 Lop 8 8
g -Ldp 2 Lép 7 7

Lwu y: Khi kich vao muc 3.1.1 Lap céo cudi nim,néu hé théng théng bao: ‘‘Nha
triong khong thé tong hop dwoc dir lidu do: Ho so nhdn sw, Hoc sinh khéng day du dir liéu.
Pé nghi quy nha trwong Tadi file thiéu thong tin vé dé ra soat va bé sung trieéc khi Ly di
ligu ” thi nha treong phai tai file thiéu thdng tin va bd sung thdng tin theo file thdng bao, khi
day du dir liéu thi nha truong mai lay dit liéu tir hé thdng va téng hop bao céo.

Hinh anh
3.1.2 Giri b4o céo cudi nim

M0 ta: Chirc nang nay cho phép nha trudong gui dir liéu bdo cao cudi nam 1én Phong
gido duc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém B&o céo sb liéu Tiéu hoc. Kich vao danh muc 3 Béo céo
cudi nam/ 3.1 Lap bao c&o cudi nim/ 3.1.2 Giri b4o cao cudi nim.

Budc 2: Kich nat [Giwri dir liéu] va xac nhan viéc giri dir liéu.

1] P - P
mn 3-1.2. GUi bao cio cudi nam ﬁw

Hé théng s& tw déng khoa chirc ning bao cdo sau khi gli . Nha truedng vui 1déng Kiém tra sé liéu chinh xac trwée khi i bao cio.

Biéu 2-TH-CN: Treéng - Lérp hoc 31/05/2019 08:54 D3 day du dik lidu
2 Biéu 2-TH-CN- Hoc sinh 31/05/2019 08:54 v P day du div liéu
3 Biéu 2-TH-CN- Boi ngii 31/05/2019 0854 v i day du dir ligu

Luwu y: Tai cot Hoan thanh di liéu, nguoi dung c6 thé biét duoc da hoan thanh day
du cac mau biéu bao céo hay chua.

Ghi chii qué trinh tong hep dit liéu

Hoan thanh qua trinh gui dit liéu tai ban truong, Phong GDDT thuc hién kiém tra di
liéu va bao cao truong gui.
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- Dbi voi dit lidu da chinh xac, can bo Phong gido duc s& duyét sb liu truong gui 1én.

- DAbi voi dit lidu chwa chinh x4c, can b Phong GDDT sé& thyuc hién tir chdi dir liéu. Khi
d6 hé thdng trén ban truong hién thi thdng bao trang thai duyét 1a Tir chéi, truong s&
phai Kidm tra lai dit liéu va gii lai béo cao 1én Phong GDDT.

Nha trudng can kiém tra lai dix liéu va thuc hién gui lai.

- Dén han nop béo cdo hoic bao cao da dugc duyét, can bo Phong giéo duc thuc hién
khoa sb lidu. Khi d6 hé thdng trén ban trudng hién thi théng béo trang thai duyét la
Duyét va trang théi khoa 1a DA khoa.

Déi véi truong hop ndy, néu can ma khoa thi thay ¢ kich nit [Giri yéu cau mé khoa]
va nhap yéu cau dé can bo Phong GDDT tiép nhan yéu cau va xt ly yéu cau.
3.2 Bao cao EQMS

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong théng ké chat lugng diém danh gia dinh ky,
nang lyc, pham chat, khen thudng, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh bo hoc theo cac tiéu chi ni,
dan toc, nit dan toc, 16p ghép, khuyét tat. Bong thoi thong ké dugc cac hoat dong chuyén mén,
cong dong, cua gido vién trong nha truong.

3.2.1 B4o céo chit lwgng gido duc

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha truong thong ké két qua danh gia chat lugng giéo
duc cudi nam hoc cdc mén hoc va hoat dong giéo duc theo 3 mtc: Hoan thanh tét, hoan thanh
va chwa hoan thanh, danh gia vé nang luc, pham chit cua hoc sinh theo 3 muc: Tét, Pat, Can

cb gang. Ngoai ra bao cao s& thong ké sb lugng hoc sinh khen thuéng cap truong, cap trén, ly
do hoc sinh bo hoc ky 1.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich chon danh myc 3. Béo céo
cudi nim/ 3.2 Bao cao EQMS/ 3.2.1 Bdo co chat lwong gido duc

Budc 2: Kich nat [Lay dir liu hé théng] dé hé thong tong hop sé liéu tir dit liéu da
nhap trong phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc

Budc 3: Kiém tra di liéu da tong hop
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=. 3.2.1. Bao cao chat lwgng gido duc Léy dif liéu hé théng Xoa dir liéu Xuét Excel £h

Lép1 Lép2 Lép3

1 L Két qué hoc tap

2 1.Tiéng Viét 1640 424 206 6 3 9 355 183 3 4 274 132 3 3
3 Hoan thanh tét 1155 337 184 3 2 2 220 131 2 188 m 1 1
4 Hoan thanh 484 87 22 3 1 7 135 52 1 4 85 21 2 2
5  Chwra hoan thanh 1 1

6 2. Todn 1640 424 206 6 3 9 355 183 3 4 274 132 3 3
7 Hoan thanh tét 1245 364 182 4 2 1 246 138 2 196 101 1 1
&  Hoan thanh 395 60 24 2 1 8 109 45 1 4 T8 kil 2 2
9  Chwra hoan thanh

10 3. Pao dirc 1640 424 206 6 3 &l 355 183 3 4 274 132 3 3

Luwu y: Dé tong hop dit liéu duoc day du va chinh xac nha truong phai hoan thanh muc
4 Hoc sinh/ 4.3 Két qua hoc tap rén luyén.
3.2.2 Bio cao diém kiém tra dinh ky

M@ ta: Chuc nang nay hd trg nha trudng tong hop dit lidu bao céo diém danh gia dinh
Ky gitra ndm vé sb lugng, ti 1é 1an diém danh gia dinh ky cudi nam hoc cua cac mén hoc theo
c4c tiéu chi nix, dan toc, nit dan toc, 16p ghép, khuyét tat.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich chon danh myc 3 Béo céo cudi
niim/ 3.2 Bio cao EQMS/ 3.2.2 Bio c4o diém kiém tra dinh ky

Budc 2: Kich nat [Lay dir liéu hé thong] dé hé théng tong hop s6 liéu tir dit liéu da nhap
trong phan mém Quian ly gido duc Tiéu hec.

Budc 3: Kiém tra dir liéu da tong hop.

B® 3.2.2. Béo céo diém kiém tra dinh ky ﬁ Léy dit lisu hé thdng | Xéa dir ligu Xuét Excel rm

Lép2

Trong tong sé Trong tdng sé

1 I Két qué hoc tip

2 1. Tiéng viét 1640 24 206 8 3 9 356 183 3 4 274 132 3 3
3 Biém10 460 204 119 1 1 70 43 1 52 38 1 1
4 Diém9 697 132 65 2 1 2 150 83 1 139 75

5 Diém3 294 64 16 2 1 2 69 31 1 54 16 1 1
6 Diém7 116 13 4 1 ] 17 14 2 1 1
7 Diémb 39 5 1 1 14 4 6

8 Diém5 33 5 1 4 1 4 ] 1

9  Dudidiém5 1 1

10 2. Todn 1640 24 206 6 3 9 356 183 3 4 2714 132 3 3
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3.2.3 B4o cao chuyén mén cong dong

M@ ta: Chiic ning nay hd trg nha truong tong hop bao cao cac hoat dong chuyén mon
va hoat dong tap huan cua gido vién (M6-dun tap huan) tai hoc ky II theo quy dinh cua Bo
gido duc va dao tao. Tai muc nay nha truong nhap truc tiép s liéu vao muc Sé lweng.

Cac bwérc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém B&o céo sé liéu Tiéu hoc. Kich chon danh myc 3. B4o céo
giira nim/ 3.2 Bio cao EQMS/ 3.2.3 B4o c40 chuyén mén - cong dong.

Budc 2: Nhap truc tiép sb lidu vé Hoat ddng chuyén mon — céng dong, Mo — dun tap

r
huan.
9 4 . .
Buac 3: Kich nat [Lwu] dé hé thong luu lai nhirng thong tin vira nhap.
=. 3.2.3. Bao cao chuyén mén - cdng déng Xoa diF liéu Luu Xuét Excel -
Hogt dgng chuyén mén - cong déng M3-dun tap husn
N == =B
1 I. Sinh hoat chuyén mén trong hoc ki Lan
2 Hop chuyén mén theo t& Lén 12
3 Hop chuyén mén theo truéng Lan 6
4 Hop chuyén mén theo cum truéng Lan 4
5 II. Trer gidng ngén ngik dwoc danh gia hd tro-HS co higu qua Ngurai
6 Ill. Hoat déng Ban dai dién cha, me HS
7 Hop Ban dai dién cha me HS Lan 2
8 Tham gia té chirc cac hoat dong ngoai khoa Lén 4
9 H3 tro céc hoat déng gido duc cilia nha truéng
10 IV Hoan thanh tap hudn VNEN Luot ngudi
1 1. Cép trung uong
12 Gido vién lép 2 Luot ngudi

3.2.4 Giri b&o cao cudi nim

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha trudng gai bdo cao EQMS cudi nam vé chat luong
gido duc, diém sé hoc sinh, hoat dong chuy@n mén — cong déng, Mo-dun tap huan lén Phong
gido duc va dao tao.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu Tiéu hec. Kich chon danh myc 3. B&o céo
gitta nam/ 3.2 Bao cao EQMS/ 3.2.4 Giri bao cao gitra nam

Buac 2: Kich nat [Gwi dir lieu] va x&c nhan gui di lidu.
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BF 3.2.4. G bio cao cudi ndm

Giri dif liéu

Hodan thanh dir ligu

1 Chét lveng gido duc 28/05/2019 14:25 v D& ddy du diF lisu
2 Diém s6 hoc sinh 28/05/2019 14:25 v D3 day di diF lisu
3 Hoat d6ng chuy&n mén - cdng ddng 28/05/2019 14:25 v D3 day do diF lidu
4 Mé-dun tap huén 28/05/2019 14:25 v D& déy di diF liéu

3.3 Bao cao dgi ngii

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha trudng tong hop toan bo mau biéu bao cio sb lidu
cudi nim vé d6i ngii va gui dit lidu bao cao 1én Phong GD.
3.2.1 B&o cdo tong hop chung CBQL — Gido vién

M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong tong hop bao cao sé lidu cudi nim vé céan
bd quan 1y, gido vién — nhan vién theo trinh d6 dao tao, két qua danh gia vién chirc.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bao céo sé liéu Tiéu hec. Kich vao danh muyc 3. Béo céo
cudi niam hoc/ 3.3 Bso cao ddi ngii/ 3.3.1 Bao cao tong hep chung CBQL- gi4o vién.

Budc 2: Lya chon biéu béo céo theo céc tab 1. Téng hop chung CBQL, 2. Tong hop
chung GV — NV.

Budc 3: Kich nit [Lay dix liéu] dé hé théng tong hop sb liéu tir dit liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Tiéu hoc.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.

=I 3.3.1 Bao céo téng hop chung CBQL - Gido vién # -
Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét/ tiv chéi: Duyét; Trang thai khéa: M&r khaa;
1. Cén b6 quan ly: Vién chire HBLV khéng xac dinh thei han, HELV xac dinh thoi han, Hop déng lao déng thoi han tir 01 nam ted fén, HO.D déng lao déng théi han duwéi 01 nam. . .
n chire HDLV khéng xdc dink thér han, HDLV xdc dinh théi han, Hop dong lao déng théi han tir 01 nam 7, Hop déng lao dong thei han duéi 01 ném, Hop déng theo ND 68 (khéng tinh hop dong thinh
Vign chire HELV khéng xdc dinh thoi han, HBLV xéc dinh théi han, Hop déng theo NB 68 (khéng tinh nhén vién Hop déng thué khodn, Hop ddng lao déng théi han tr 01 ndm tré ién, Hop déng lao déng tho
18m).
1. Téng hgp chung CBAL 2. Téng hop chung GV - NV
STT Chi tiéu Tong so = =
:
1 1. Téng sé trwémg trudng 1 X X X
2 2. Téngsélep I6p 33 x x x
3 3. Can bd quan Iy nguegi 3 2
4 Chia theo trinh dé dao tao 3 2
5 - Trung cép nguéi
6 - Cao ding ngudi
7 - Bai hoc nguai 3 2
8 - Thac s ngudi

3.3.2 B&o céo tong hop Ngoai ngir - Tin hec

M0 ta: Churc nang nay hd tro nha truong tong hop bao co sd liéu cubi nim vé can
bd quan ly, gido vién — nhan vién theo trinh d§ ngoai ngit, trinh do tin hoc.
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Cac budéc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu Tiéu hec. Kich vao danh muc 3. B&o céo
cudi niam/ 3.3 Bao cio ddi ngii/ 3.3.2 B4o c4o tong hep Ngoai ngir - Tin hec.

Budc 2: Lua chon biéu bao céo theo cac tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé théng tong hop sb liéu tir dit liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Tiéu hec.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.

=. 3.3.2 Béo cao tbng hop Ngoai ngir - Tin hge w £h
Trang thai guri: Da givi; Trang thai duyét! tiv chdi: Duyét; Trang théi khoa: M khoa;
1. Can bd quan ly 2. Giao vién
e e R O
STT Chi tiéu Tong so - -
BT
1 Gido vién ngurdi 46 43
2 1.1. Trinh dé ngoai ngir nguwéi
3 - Trén dai hoc ngurdi
4 - Bai hec nguwéi
5 - Cao dang nguri
6 - Khac nguwéi
7 - Chirng chi ngoai ngi¥ theo khung 6 bac
8 +Bac 1 nguwéi
9 +Béac2 nguroi
10 +Bac3 nguwéi 1 1

3.3.3 B4o cao chuan nghé nghiép nhan sy

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha trudng tong hop bao cdo sé liéu cubi nim vé danh
gia chuin nghé nghiép cho can b quan 1y, gido vién theo cac tiéu chi tw danh gia va cip
trén danh gia.

Céac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu Tiéu hec. Kich vao danh muc 3. B4o céo
cudi nidm hoc/ 3.3 Bio cao ddi ngii/ 3.3.3 B4o céo chuan nghé nghiép nhan su.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo cac tab: 1. Chuin nghé nghiép CBQL, 2. Chuan
nghé nghiép GV

Budc 3: Kich nit [Lay dix liéu] dé hé théng tong hop s6 liéu tir dit liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gi4o duc Tiéu hec.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.
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=. 3.3.3. Bao cao chuan nghé nghiép nhan sy m Xéa dir ligu Xuél Excel .

Trang thai givi: D4 givi; Trang thai duyét! tiv chéi: Duyét; Trang thai khoa: M& khoa;

1. Cén b6 quén ly: Vién chire HBLV khong xéc dinh thor han, HDLV xéc dinh thoi han, Hop u’fmg lzo dng thoi han tr 01 ném 6 ién, Hop u’::)rrg lao dong thoi han dwdi 01 nam.

2 Gido vién- Vign chitc HPLV khéng xdc dinh théi han, HBLY xéc dinh théi han, Hep déng lao déng thai han ti 01 ndm trd 1én. Hep déng lao déng thdi han dudi 01 ndm. Hep déng theo NP 68 (khéng tinh hop déng thinh|
gidng).

3 Nhén vién: Vién chire HBLV khang xac dinh thoi han, HDLV xdc dinh théi han, Hop déng theo N 68 (khéng tinh nhdn vién Hop déng thué khodn, Hop déng lao déng thér han tr 01 ndm trd 1én, Hop déng lao déng thér
han dudi 01 nam)

1. Chuén nghé nghiép CBAL 2. Chudn nghé nghigp GV

. ——

1. Téng sé trwéng trugng

2 2. Téng s6 lop lép 33 X X x x
3 3. Can bo quan Iy nguoi 3

4 3.1. Hiéu triedng ngudi 1

5 Hiéu treéng tu danh gia theo chudn

5 - Xép logi chung nguoi 1 1
T - Tigu chi 1 ngurai 1 1
8 - Tiéu chi 2 nguoi 1 1
9 - Tiéu chi 3 nguoi 1 1

3.3.4 Giri bao cao doi ngii

M0 ta: Chtrc ning nay cho phép nha truong guri dit liéu bao cao cubi nam vé doi ngii 1én
Phong GDDT.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém B&o céo sé liéu Tiéu hoc. Kich vao danh muc 3 B&o céo cubi
nam/ 3.3 Bao cao dgi ngii/ 3.3.4 Giri bao cdo doi ngil.

Budc 2: Lua chon biéu bao cao can gui theo cé4c tab: 1. Tong hop chung, 2. Chuin
nghé nghiép.

Buac 3: Kich nat [Gwi dir lieu] va x&c nhan viéc gui dir lidu.

B® 3.3.4. Gii bio cdo dgi ngii Gii di lidu >
Hé thdng sé tw dang khoa chirc ndng béo cao sau khi givi. Nha trwdng vui long kiém tra s liéu chinh xac trwéc khi givi béo céo.
ITrang thai gii: D4 givi; Trang thai duyét tiv chdi: Duyét; Trang théi khoa: M khoa;
1. Téng hop chung 2. Chuén nghé nghiép
I S BT T R T
Téng hop chung Can bé quan Iy 25/06/2019% 10:49 £3 day du diF lidu

2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién 25/06/2019 10-49 v D3 gay du diF lidu

3 Trinh d6 ngoai ng( tin hoc Cén bd quan Iy 25/06/2019 10:49 v D3 ddy du diF ligu

4 Trinh 4 ngoai ng tin hoc Giao vién 25/06/2019 10:49 v D3 day du diF lidu

Lwu y: Sau khi tong hop cac biéu béo cao va gui 1én Phong GDPT, néu nha truong
can gui lai bao céo thi kich chon ndt [Giri yéu cau mé khoa]. Khi ¢6 Phong GDDT hd tro
mé& khoa, nha treong vao tong hop lai sé liéu va giri lai bao céo 1én Phong GDDT.
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B® 3.3.4. G bao cdo déi ngii # Giri yéu ciu m khéa >3
He théng sé tw dong khoa chive ndng bao cao sau khi givi. Nha trwéng vui long kiém tra sé liéu chinh xac trsée khi gii bao cdo.
Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét! tiv chdi: Duyét; Trang thai khoa: Da khoa;
1. Téng hop chung 2. Chudn nghé nghip

T R ===

1 Téng hop chung Can bd quan Iy 25/06/2019 10:49 Da gy au diF liéu

2 Tdng hop chung Gido vién - Nhan vién 25/06/2019 10:49 o D3 day di diF lidu

3 Trinh &3 ngoai ng tin hoc Can bé quan ly 25/06/2019 10:49 v Da ddy du dif lidu

4 Trinh d ngoai ngi tin hoc Gido vién 25/06/2019 10:49 v D3 gly du diF lidu

PHAN IV. QUAN TRI HE THONG

M@ ta: Chiic nang quan tri hé théng cho phép nha trudng tao nhoém ngudi dung (nhiéu
ngudi ciing sir dung dé giam tai viéc nhap dit liéu) va phan quyén cho nhém ngudi dung phan
mém tai tirng menu: Khoa s liéu, tao cac truy cap nhanh, tim kiém hd so hoc sinh,...

1.1 Nhém nguoi dung

M0 ta: HO trg nha truong tao ra nhém quan tri theo cac muc do, gisi han str dung céc
chirc nang trén phan mém.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh myc 1. Hé théng/ 1.1 Nhém
ngwoi dung.

Budc 2: Kich nat [Thém méi] dé nhap ma nhom, tén nhom va trang thai.

Budc 3: Kich [Thém] dé hé thong ghi lai théng tin nhém vira chon.
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1.1. Nhém nguedri diing 1 Thém mai
I S S T
Ma: GV

2

Tén: Gido vién

Trang thai: iz, e ¥

1.2 Phan quyén nhém ngudi ding phan mém
M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong phan quyén khdi quan 1y cho nhom ngudi
dung da duoc tao ra tir muc 1.1 Nhém ngwoi dung.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh muc 1. Hé théng/ 1.2
Phan quyén nhém ngudi dung phan mém.

Budc 2: Chon Nhom ngudi ding can phan cdng va tich chon tirng chirc nang sir dung
phan mém.

Budc 3: Kich [Ghi] dé luu dit lidu.

1.2. Phan quyén nhém ngwei diing phin mém 3 Ghi
Nhém quyén: o Gido visn v Phén mém: Chon tat ca
¥ Quan ly gido duc Tiéu hoc
Béo cao sé ligu Tiéu hoc

Quan tri hé théng

1.3 Phan quyén nhém nguoi ding menu
M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng phan quyén tirng chie ning chi tiét cho nhém
nguoi dung menu.

Cac buwoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh muc 1. Hé théng/ 1.3
Phan quyén nhém nguoi ding menu.

Budc 2: Chon Nhém quyén, chon phan mém can phan cong va tich chon ting chic

nang trén menu str dung phan mém.
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Buéc 3: Kich [Ghi] dé luu di liéu.

ﬂ ) 3. Hoc sinh
] [ 4. Théng ké

I [ 5. Béo cdo

1.3. Phan quyén nhom ngwéi ding menu 3 Ghi
Nhém quyén: Gido vién v Menu: én_n 1. Truéng! Lop
W' 2. Gido vién
Phan mém: Quén I§ gido duc Tidu hoc 7 :

1.4 Danh sach ngwoi dung

MO ta: Chuc niing nay hd trg nha truong quan 1y ngudi dung theo tén dang nhap.
Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé thong. Kich vao danh muc 1. Hé théng\ 1.4
Danh sach ngwai dung.

Budc 2: Kich ndt [Thém méi], nhap day du thong tin nguoi dung: Tén dang nhap, tén
hién thi, mat khau, nhém quyén,...

Budc 3: Kich [Thém] dé luu dir ligu.

1.4. Danh sach ngwdéi dung

1  Thém msi Xéa
L AT Gl giaovien a
Tén hién thi I,
- Giao vién 1
e 123456739

Nh&ém quyén Giso vien
=
La quan tri hé
théng?

I HIEu lwc?

67




TRAN TRONG CAM ON!

Thong tin hd treg:

1. Hb tro ky thuat st dung phan mém co sé dix liéu toan nganh, lién hé hotline 19004740,
email: csdl@moet.edu.vn.

2. Hb tro nghiép vu vé& quan 1y doi ngii va dién phiéu thdng tin, lién hé ong Pinh Vin
Phuong, chuyén vién Cuc Nha gido va Cén bd quan Iy giéo duc, sé dién thoai: 0243.6230702,
email: dvphuong.cng@moet.gov.vn.

3. Hd trg vé thong tin trién khai phan mém co sé dit liéu toan nganh, lién hé 6ng Nguyén
Hoai Nam, chuy@n vién Phong Chinh sach CNTT, Cuc CNTT, sb dién thoai: 0243.8695712
(may I¢ 208), email: nhnam@moet.gov.vn./.
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